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MELLEKLETEK: FORMANYOMTATVANY A MEGNEVEZESSEL ES AZ ELETBE LEPTETES DATUMAVAL

AZONOSITVA. MELLEKLETEK ONALLOAN MODOSULNAK.

Melléklethivatkozasi Melléklet név Oldalsza | Eletbe léptetés
sZam m datuma

Vizsgaszabalyzat Jelentkezési lap szakmai vizsgara 47 2022.09.15.

(VSz).1.1.

VSZ.1.2. Jelentkezési lap képesitd vizsgara 50 2022.09.15.

VSZ.2. Felmentési kérelem 53 2022.09.15.

VSZ.3. Meghatalmazas 54 2022.09.15.

VSZ.4.1. Ertesités szakmai vizsgarol 56 2022.09.15.

VSZ.4.2. Ertesités képesit vizsgarol 57 2022.09.15.

VSZ.5.1.1. Megbizolevél szakmai vizsgara 58 2022.09.15.
bizottsagi tag részére

VSZ.5.1.2. Megbizolevél szakmai vizsgara a 62 2022.09.15.
szakmai vizsgéan résztvevo
személyzet

VSZ.5.1.3. Megbizolevél szakmai vizsgéra a 65 2022.09.15.
szakmai vizsga jegyzoje részére

VSZ.5.2.1. Megbizolevél képesitd vizsgara 68 2022.09.15.
bizottsagi tag részére

VSZ.5.2.2. Megbizolevél képesitd vizsgara 72 2022.09.15.
személyzet részére

VSZ.5.2.3. Megbizoélevél képesitd vizsgara a 75 2022.09.15.
képesitd vizsga jegyzdje részére
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Modositasok jegyzéke
Fejezet Utolso modositasok tartalma Modositas datuma
Székhelyvaltozas 2021.08.02.
Szakkifejezések és meghatarozasok fejezet beépitése | 2021.09.27.
VSZ-4.1.1. | Kompetencia fenntartas 2021.09.27.
VSZ-4.1.2.
VSZ-4.1.3.
VSZ-4.2.1.
VSZ-4.2.2.
VSZ-4.2.3.
Telefonszam valtozas 2021.10.12.
Honlapcim megjelenitése a fejlécben 2021.11.15.
8 A vizsga megszervezése €s lebonyolitasa 2022.02.02.
Akkreditalt statuszra val6 hivatkozas a fejlécben 2022.05.23.
Meghatalmazas 2022.05.23.
2 Szabalyzat céljanak kiegészitése 2022.05.23.
Székhelyvaltozas megjelenitése a fejlécben 2022.09.15.
4.5, 8,9, Vizsgaszabalyzat részeinek mddositasa az 2022.09.15.
12,13, elektronikus vizsgarendszerhez
3 Altalanos rendelkezések kiegészitése az E-Kréta 2023.11.17.
modul hasznalataval.
4 Jelentkezés menetének pontositasa szakmai és 2023.11.17
képesitd vizsga esetén
5 Csoportos jelentkezéssel torténd kiegészités 2023.11.17
6 Szakért6i vélemény alapjan torténd felmentés 2023.11.17
pontositasa
7 Méltanyossagi kérelem pontositasa 2023.11.17
8 A vizsga megszervezésének €s lebonyolitdsanak 2023.11.17
pontositasa. Késések kezelésével torténo kiegészités.
Vizsgadolgozat megtekintésének szabalya. A nemzeti
koznevelésért felelds miniszter irdnyitasa alé tartozo
vizsga szervezésére vonatkozo szabalyok.
Képesito vizsga esetén torlésre keriilt a vizsgacsoport
létszama nem haladhatja meg a 32 fot.
12 Kiegészités okirat postazassal 2023.11.17
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13 Europass képesitd bizonyitvany-kiegészit6 kiallitasi | 2023.11.17
koriilményének valtozasa

16 Amennyiben a Vizsgakoézpont a jegyzdvel, | 2023.11.17
teremfeliigyelével vagy folyosofeliigyelével olyan
munkavégzésre iranyuld szerzddést kotott, amely
tartalmazza a vizsgdkkal kapcsolatos feladatok
ellatasat is, akkor e személyeket kiilon vizsgaztatasi
dij nem illeti meg.
VizsgajegyzOkonyv szakmai vizsga | 2023.11.17
(formanyomtatvany/tartalom - bizonylati album)
athelyezve

1 Szakkifejezések és meghatarozasok

Szakmai vizsga: szakma megszerzésére iranyulod vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrol
sz016 torvény szerinti akkreditald szerv altal személytanusitd szervezetként akkreditalt

vizsgakdzpont szervezhet.

Képesité vizsga: szakmai képzéshez kapcsolodoan megszerezhetd szakképesités
megszerzésére iranyuld vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrol szolo torvény szerinti

akkreditalo szerv altal személytanusito szervezetként akkreditalt vizsgak6zpont szervezhet.

Képzési és kimeneti kovetelmény (KKK): a szakméakhoz — az ellen6rzési, a mérési és az
értékelési rendszer kialakitasat és miikodését biztositd, a szakképzésben kotelezden

alkalmazando el6irasokat rogzité dokumentum.

Programkoévetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kovetelményeit, a szakmai
képzéshez kapcsolddod — a szakmai képzéstdl elvalo és fiiggetleniil szervezett — képesitd vizsga
megszervezeésehez sziikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes

leirasat tartalmaz6 dokumentum.

Tanusité  rendszerkovetelmény: a  vizsgakdzpont  akkreditdldsdnak  szakmai

kovetelményrendszerét rogzitd dokumentum, ami az akkreditdlds altalanos, atfogd
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szabalyozasanak  kiegészitésével —megalapozza a  vizsgakOzpont akkreditadldsdhoz
nélkiilozhetetlen, a vizsgaztatasi tevékenységgel szemben tdmasztott elvarasokat,

kovetelményeket.

Innovativ Képzés Tamogaté Kozpont (IKK): gazdasagi tarsasdg, mely moddszertani

kozpontként vesz részt a szakképzés megljitasaban.

Tanusitas: bizonyitott képzettség, oktatas és munkavégzési tapasztalat, ahol ez sziikséges.
Vizsgakdzpont vonatkozdsdban a szakma keretében ellathatd tevékenység végzésére valo
képzettség bizonyitdsa a 12/2012 (I.7) Korm.rendelet, valamint a MSZ EN ISO/IEC
17024:2013 szabvany rendelkezései és az ezekre épiild belsd szabalyozas szerint megszervezett

vizsgaztatassal valosul meg.

Vizsgakozpont (VK): szakma megszerzésére irdnyuld szakmai vizsgat, illetve szakmai
képzéshez kapcsolodoan megszerezhetd szakképesités megszerzésére irdnyuld képesitd vizsgat
szervezO szervezet, mely a nemzeti akkreditalasrol szolo torvény szerinti akkreditalo szerv altal

személytanusito szervezetként keriil akkreditalasra.

Partatlansag: az objektivitds megléte. Az objektivitds azt jelenti, hogy nem allnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly moddon, hogy ne befolyasoljdk hatranyosan a
vizsgakozpont tevékenységeit.

Jelentkezd: olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatban valo részvételre.

Jelolt: jelentkezd, aki teljesitette a meghatarozott eldfeltételeket, €s engedélyt kapott a

tantsitasi folyamatban valo részvételre. A jeloltre hasznalt egyéb kifejezés a vizsgazo.

Vizsgaszervez6: a vizsgakdzpont altal megbizott személy, aki a vizsga szervezéséért teljes

felelosséget vallal.
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2 A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotasanak célja, hogy a Kisvardai Vizsgakozpont (tovabbiakban
Vizsgakdzpont) vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. torvény,
(tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm.
rendelet (tovabbiakban Szkr.) a 2013. évi LXXVIL. torvény a felnéttképzésrdl, a 11/2020. (11. 7)
Korm. rendelet a felndttképzésrdl szolo torvény végrehajtasa alapjan, az MSZ EN ISO/IEC

17024:2013 szabvany kovetelményeivel 6sszhangban torténjen.
3 Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Vizsgakozpont altal szervezett vizsgakra terjed ki, amelyekre megfeleld
hat6sagi engedélyekkel rendelkezik. A vizsgakdzpont tevékenységét a Nemzeti Akkreditadld
Hatésag akkreditalta. A Vizsgakdzpont a tanusitds érvényességi korét lefed6 KEOR szam ala
tartozd szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat. A vizsgakozpont a szakképzésért
felelos miniszter altal kiadott, a rendszerkdvetelmények hasznélatat megengedd (egyedi miniszteri

tamogato) nyilatkozattal rendelkezik.

A szakmai és képesitd vizsgak esetében az E-KRETA vizsgaszervezd modult hasznaljuk, mely a

https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/vizsgajelentkezés/meghirdetett-vizsgak linken érhet6 el. Az abban

talalhato dokumentumokat a teljes vizsgaszervezés €s lebonyolitas soran alkalmazzuk.

4 Jelentkezés
Szakmai vizsga esetén:

A tanulok, illetve a képzésben résztvevok a vizsgara személyesen, vagy meghatalmazott Gtjan a

Kisvardai Vizsgakozpont altal a (https://kisvardaivizsgakozpont.hu) kozzétett jelentkezési lapon

vagy filletve az E-KRETA vizsganyilvantarto rendszerén (https:// vizsgakozpont.e-kreta.hu)
elérhet6 jelentkezési lapon jelentkezhetnek.

A hagyomanyosan aldirt jelentkezési lapot postai uton vagy személyesen lehet a vizsgakozpont
cimére eljuttatni, illetve az aldirt szkennelt dokumentum elektronikusan is megkiildhetd.

A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara:

2023.11.17.
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a) afebruar—marciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidészakot megel6z6 év december honap elsé
napja,

b) a majus—juniusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaid6szak éve februar honapjanak tizenotodik
napja,

¢) azoktober—novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus honapjanak utolsod
munkanapja,

d) részszakma megszerzésére iranyulo vizsga idopontjat a Vizsgakozpont hatarozza meg, melyet

sajat honlapjan illetve az Elektronikus vizsgarendszerben tesz kozz¢€.

A szakképzésért felelds miniszter nemzetkozi szerzddés, egyezmény, megallapodés, annak hidnydban
viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazoé a vizsgaiddszaktol eltérd idében tegyen

szakmai vizsgat (Szkr. 262. § (3)).

Jelentkezés elfogadasardl, ill. hidnypotlas sziikségességérdl a Vizsgakdzpont a jelentkezdnek

visszajelzést ad, hataridd megjeldlésével a megadott elérhetdségek valamelyikén.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hataridon tul érkezett meg.
Elutasitasra kertl a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg. A vizsgadij
Osszegét a Kisvardai Vizsgakozpont vizsga és eljarasi dijak szabalyzata rogziti. A Vizsgadij
megfizetésérol igazolas kertil feltoltésre a vizsgaszoftverbe.
Jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgara jelentkezOnek bejelentési kotelezettsége van a vizsgakozpont
felé, amennyiben a jelentkezd a Kisvardai Szakképzési Centrum munkavallalgja, annak érdekében,
hogy a partatlansagot biztositd vizsgaszervezés iddben megvalosulhasson.
A jelentkezés bekiildésével a jelentkezd elismeri, hogy a https://kisvardaivizsgakozpont.hu /oldalon
talalhatdo GDPR szabalyzat és Adatkezelési tajékoztato tartalmat megismerte és az abban foglaltakat

tudomasul vette.
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Képesito vizsga esetén:

A képzésben résztvevOk a vizsgara személyesen, vagy meghatalmazott utjan a Kisvardai

Vizsgakozpont altal a vizsgakézpont honlapjan (https:/kisvardaivizsgakozpont.hu) kozzétett

jelentkezési lapon vagy /illetve az E-KRETA feliileten (https:// vizsgakozpont.e-kreta.hu) elérhetd
jelentkezési lapon jelentkezhetnek.

A hagyomanyosan alairt jelentkezési lapot postai Giton vagy személyesen lehet a vizsgakdzpont cimére
eljuttatni, illetve az aldirt szkennelt dokumentum elektronikusan is megkiildheto.

A képesitd vizsgara vald jelentkezési lap benyujtasanak hataridejét a Vizsgakdzpont hatdrozza meg,
melyet sajat honlapjan illetve az Elektronikus vizsgarendszerben tesz kozzé.

A jelentkezés elfogadésarol, ill. hianypotlas sziikségességérdl a Vizsgakozpont a jelentkezonek

visszajelzést ad, hataridd megjeldlésével.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs aldirva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hatariddn tul érkezett meg.

A Vizsgakozpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem toérténik meg.

A vizsgadij megfizetésérol igazolas kertil feltoltésre a vizsgaszoftverbe.

Jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgara jelentkezOnek bejelentési kotelezettsége van a vizsgakdzpont
felé, amennyiben a jelentkez6 a Kisvardai Szakképzési Centrum munkavallaldja, annak érdekében,
hogy a partatlansagot biztosito vizsgaszervezes idoben megvaldsulhasson.

A jelentkezés bekiildésével a jelentkez6 elismeri, hogy a https:/kisvardaivizsgakozpont.hu /oldalon
talalhato GDPR szabalyzat és Adatkezelési tajékoztatod tartalmat megismerte és az abban foglaltakat

tudomasul vette.

5 Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérol
Szakmai vizsga esetén:

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik,
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illetve a képzési és kimeneti kdvetelményekben (a tovébbiakban: KKK) taldlhato feltételeket

teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejiileg, elektronikusan az Elektronikus vizsgarendszerben is be kell
nyujtani — rendelkezésre allas esetén — a valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai
gyakorlat eredményes teljesitését igazolo, a vizsgara felkészité intézmény altal kiallitott hiteles
dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartoz6 KKK-ban, a vizsgara bocsatas
elofeltételeinek teljesiilését igazold dokumentumot. A jelentkezOnek legkésobb a szakmai vizsga
megkezdéséig igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban

meghatarozott feltételekkel rendelkezik (Szkr.263.§ (3)).

A jelentkezéshez csatolt igazold dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi. A jelentkezési hataridd
lejarta utan legfeljebb 30 nappal a jelentkezé irasbeli tajékoztatast kap a megadott elérhetdségek
valamelyikén a jelentkezés elfogadéasarol, illetve felszolitast a hidnyz6 dokumentumok poétlasara,

hatarid6é megjeldlésével.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig nem
igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsatds KKK-ban meghatarozott feltételeinek, tgy a

jelentkezését a vizsgakozpont torli, melyrdl a jelentkezo irasbeli tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3)).

Képesito vizsga esetén:

Képesitd vizsgara csak az a jelentkezd6 bocsathatd, aki a vizsgara jelentkezés, illetve a
programkdvetelményekben (a tovabbiakban: PK) talalhatd vizsgara bocsatashoz sziikséges

elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara val6 jelentkezéssel egyidejiileg, elektronikusan az Elektronikus vizsgarendszerben is be kell
nyUjtani — rendelkezésre allas esetén - a PK-ban rogzitett, a képzés kdvetelményeinek teljesitésérdl a
képz6 intézmény altal kiallitott tantsitvany(oka)t, illetve minden egyéb, az érintett vizsgadhoz tartozo
PK-ban a vizsgara bocsatas elofeltételének meglétét igazold dokumentumot. Amennyiben a vizsgara

valo jelentkezéskor nem all(nak) rendelkezésre a vizsgéra bocsatas feltételeit igazold dokumentumok,
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illetve a PK vagy egyéb jogszabaly mas hatarid6t nem rogzit, legkésobb a vizsga el6tti 5. napig kell
az(oka)t feltolteni az Elektronikus vizsgarendszerbe, illetve megkiildeni a Vizsgakdzpont szamara

postai uton, valamint a PK- ban vagy egyéb jogszabalyban meghatarozott modon.

A jelentkezéshez csatolt igazold6 dokumentumokat a Vizsgakdzpont ellendrzi. Jelentkezési hataridd
lejarta utan a Vizsgakozpont az Elektronikus vizsgarendszerben visszaigazolja a jelentkezés
elfogadasat, a hianytalanul feltolttt €s megkiildott dokumentumok fiiggvényében, illetve felszolitast

kiild a hidnyz6 dokumentumok pdtlasara hataridé megjelolésével.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a Vizsgakdzpont tdjékoztatisanak megfeleld
hataridéig, illetve a PK-ban vagy mas jogszabalyban megadott hatarid6ig nem igazolja, hogy megfelel
a képesitd vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, ugy a jelentkezését a Vizsgakdzpont

torli, melyrdl a jelentkezd irasbeli tdjékoztatast kap.
Csoportos jelentkezés szakmai és képesito vizsga esetén:

A vizsgakozpont lehetdséget biztosit arra, hogy az egyéni jelentkezési lapot kitoltd jelentkezdket — az

altaluk erre meghatalmazott intézmény képviseldje — csoportosan jelentkeztesse vizsgara.

A Kisvardai Vizsgakézpont minden jelentkezd esetén partatlanul jar el. A csoportosan beadott

jelentkezési lapok semmilyen modon nem befolyasoljak a vizsgaztatasi eljarast.

6 Felmentési kérelmek benyujtasa jogszabaly (tanulmanyi versenyeredmény; beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizdo jelentkezo, sajatos nevelési igényii jelentkezo,
fogyatékkal €16 jelentkezo esetén), KKK, PK alapjan

Szakmai és Képesité vizsga esetén egyarant:
Felmentés alapja:
o Képzési és Kimeneti Kovetelményekben, illetve Programkovetelményekben rogzitett
vizsgatevékenységek aloli felmentés
A szakmai vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-ban meghatarozott

kivétellel — nem adhat6 felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgaz6 felmentést kérhet szakmai vizsga vizsgatevékenységei

letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.
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Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az oftt

meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.
e Orszagos szakmai tanulmanyi versenyen elért eredmény alapjan térténd felmentés

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazo, aki orszagos szakmai
tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy FEuroSkills versenyen a KKK-ban meghatarozott
kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet elérte.

Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil (Szkr. 264.

§ (2)).
e Szakért6i vélemény alapjan torténd felmentés, illetve kedvezmény

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) (4) bekezdésére és (3) bekezdés b), ¢) pontjara figyelemmel a
Vizsgakdzpont a beilleszkedési, tanuldsi magatartasi nehézséggel kiizd6 tanul6 és a sajatos nevelési
igényii vagy fogyatékkal €16 személy részére a Nemzeti koznevelési torvény (NKkt.) szerinti szakértdi

bizottsag szakértdi véleményére tekintettel az alabbi kedvezményeket biztositja.

1) Az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen lehetévé teszi a tanulmanyok soran alkalmazott
segédeszkdoz hasznalatdit vagy segédszemély igénybevételét. A vizsgakdzpont a
hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szoban torténd részének idejére - ha
az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.

2) Indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazod igazolt kérelme alapjan
a)  a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje alol, ha a vizsgazot a szakmai oktatés, szakképzés sordn is mentesitették az
idegen nyelv értékelése és mindsitése alol,

b)  az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel torténd
kivaltasat,

C) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb idé alatt térténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra eldirt idotartam harminc szazalékat kivéve, ha a KKK-k masként

rendelkeznek.
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Az interaktiv vizsgatevékenység (2) bekezdés b) pontja szerint torténd szobeli vizsgatevékenységgel valo
kivaltasa esetén a vizsgatevékenység feladatait az akkreditalt vizsgakdzpont hatarozza meg a képzési és
kimeneti kovetelményekben az interaktiv vizsgatevékenységre vonatkozoan, a 12. § h) és k) pontja alapjan

meghatarozott kereteken beliil. (Szkr. 297.§ (4)).

Az igazolt fogyatékkal €16, vagy tanulasi nehézséggel kiizd6 vizsgazo irdsos kérelmére egyedi eljaras szerint
vizsgazhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a feladatot/feladatokat a KKK-ban / PK-ban leirtaknak
megfelelden teljesiteni tudja. Az egyedi eljarasra iranyuld kérést a jogszabalyi és a vizsgahelyszin lehetdségei
adta keretek kozott személyre szabottan kezeli a vizsgakdzpont, legyen szd akar latas-, vagy hallassériilt,

mozgaskorlatozott, ill. egyéb problémaval é16 jelentkezo6rdl.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexias, diszgrafids, latassériilt vizsgdzo esetén — a vonatkozd szakmai
ajanlasok figyelembevételével — egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betiitipus, nagyobb betiiméret,

elrendezés stb.) késziil.

Szamitogép hasznalata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgazo irasképe olyan mértékben lenne

rendezetlen, vagy nehezen olvashato, hogy az mar az értékelést is gatolna.

Minden egyedi eljarasi igény a kérelem beérkezését kovetden a szakvélemény figyelembevételével
eldzetesen atvizsgalasra keriil a teljesithetdség szempontjabol, amelynek eredményérdl a kérelmez6 irasbeli

tajékoztatast kap. Minden eljaras dokumentalasra keriil.

Felmentési kérelem, kérelem beadasa:

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejlileg a vizsgazénak irasban kell benyujtania a
Vizsgakozpontnak a szakmai vizsgéhoz, képesitd vizsgdhoz kapcsolddo Felmentési kérelmeket (2.

sz. melléklet) és — rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjaul szolgalé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgédld igazoldé dokumentumokat a vizsgakozpont ellendrzi.
Legkésobb a jelentkezési hataridd lejarta utan 10 nappal, a kérelmezd irdsbeli tajékoztatast kap a
felmentési kérelem elfogadasardl, elutasitasardl, illetve a felszolitast a hianyzé dokumentumok

potlasara. Nem potolt, vagy nem megfeleld igazoldé dokumentumok esetén a kérelmet a
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vizsgakdzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozatalara, az errdl szolo

hatarozat kiallitasara a vizsgakézpont vezetdje jogosult.

7 Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele
Szakmai és képesito vizsga esetén egyarant:

A Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tdjékoztatja a jelentkez6t, hogy az iddben, elére jelzett
kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re tekintettel

van lehetdség.
Vizsgarész beszamitdsa

Koréabban teljesitett vizsgarész eredményének beszdmitdsdra vonatkoz6 kérelem a jelentkezéssel
egyidejiileg irdsban, valamint elektronikusan, az Elektronikus vizsgarendszeren keresztiil adhat6 be
a Vizsgakozpontnak. A Vizsgakozpont vezetdje a rendelkezésre alloé igazold dokumentumok
(torzslapkivonat) ellenérzése utan, a vizsgarész beszamithatosaganak kivizsgalasat kovetden dont,
¢és a dontésrdl a jelentkez6t a megadott elérhetdségek valamelyikén, irdsban, a jelentkezési hataridd
lejarta utan szakmai vizsga esetén legfeljebb 30 nappal, képesit6 vizsga esetén legfeljebb 10 nappal

tajékoztatja.

Méltanyossagi kérelem

M¢ltanyossagi kérelem irdsban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhaté be a
Vizsgakozpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthaté be pl. az adott vizsganap idébeosztasaval
kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrol érkezd jelentkezd, kisgyermek gondozasa, egészségligyi

problémaék miatt.

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakdzpont vezetdje biralja el. A dontésrdl a jelentkezdt irdsban
tajékoztatja a megadott elérhetéségen. A jelentkezési hatarid6 lejarta utan érkezett méltanyossagi

kérelem esetén a vizsgakdzpont vezetdje az elbiralast lehetdség szerint a legrovidebb iddn beliil teszi
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8

meg. A kérelmez0 tajékoztatasa legkésébb a vizsgat megel6z6 napig (beérkezés fiiggvényében) a

dontést kovetden megtorténik.

A vizsgat megeldz6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltdnyossagi kérelmet a

Vizsgakdzpontnak nem all médjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbdl adoddan a vizsga megkezdése eldtt bejelentett méltanyossagi kérelem
esetén a Vizsgakdzpont a helyszinen jelenlévd képviseldje jogosult a méltanyossagi kérelmet
fogadni, arrol a Vizsgakdzpont vezetdvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezd €s a vizsgabizottsag

tudomasara hozni. Az eseményt jegyzékonyvben rogziteni sziikséges.
M¢éltanyossagi kérelemre hozott dontéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

A vizsgakdzpont az egyenld esélyek biztositasa érdekében, esélyegyenldségi €s fenntarthatdsagi
politikdjaval Osszhangban a jelentkezéssel egyidejiileg irdsban benyujtott a konkrét
segitségnyujtasra, specidlis feltételekre vonatkozo igényeket fogadja. A vizsgakozpont az igények
megvaldsithatosdgat mérlegeli, bevonva az érintett vizsgahelyszint is, sziikség esetén tovabbi
informdaciokért felveszi a kapcsolatot a jelentkezdvel. A vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allo
informaciok alapjan dont a specialis igények teljesitésérdl, a dontésrdl a jelentkezdt irdsban
tajekoztatja. A vizsgahelyszin vizsgara torténd megbizéasa a specidlis feltételek teljesitésére is ki kell

térjen, amelynek teljesiilése a vizsga kezdetét megeldzden dokumentaltan keriil ellendrzésre.

A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsga esetén:

Szakmai vizsgat februar—madrcius, méjus—junius és oktdber—november honapban lehet tartani (a

tovabbiakban: vizsgaiddszak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos

kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter az altala vezetett minisztérium honlapjan

kozzétett kozleményében — a Kormany adott agazatért felelOs tagjanak egyetértésével — hatdrozza meg

a

szakmai vizsga tanévét megel6z6 tanév majusanak utols6 munkanapjaig. A projektfeladat

vizsgaidépontjat a vizsgakdzpont hatarozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

A Vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakmanként (vagy dgazatonként) alakitja ki. A vizsgacsoport
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Iétszama nem haladhatja meg az Szkt.-ben eléirt maximalis osztalylétszamot, a 32 fot. A szakmai
vizsgat az elsO vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK
masként rendelkezik. A vizsga idOtartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato (Szkr.
277.§ (1), (4) és (5) bekezdése).

A vizsga bejelentése

A Vizsgakozpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatarozott 15 napos hataridét

betartva, a szakképzési dllamigazgatasi szerv altal mikodtetett elektronikus feliileten jelenti be.

Bejelentési hataridok

a) a februar—marciusi vizsgaidészak = december 1. => december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaidészak = februar 15. => marcius 1.
C) az oktober—novemberi vizsgaidészak = augusztus 31. = szeptember 15.

A Vizsgakdzpont egy alkalommal modosithatja a bejelentett adatokat, az elsd vizsgatevékenység eldtt
15 nappal.

A vizsga napja ¢és idOpontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitasra, amelyrdl a vizsgazoé irasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb
hét nappal. Az idépont meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezdk sziikségleteit és a

gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elokészitése

Vizsgara kizarolag (kivéve, ha a KKK masként rendelkezik) olyan irasbeli, illetve projektvizsgafeladat
kertilhet, melyet a Vizsgakozpont Vizsgafeladatok készitésének eljarasrendjében meghatarozottak
szerint fejlesztett ki, illetve amelyet a Vizsgakézpont jogosultsag alapjan hasznalhat fel (mas

akkreditalt vizsgakdzponttal, mas jogosult szervezettel valo egylittmiikodés).
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Minden fejlesztett feladat a vonatkozé KKK-ban meghatarozott mérési tartalommal kell, hogy birjon
(vizsgatevékenység leirasa). Minden fejlesztett feladatnak a KKK-ban meghatarozott id6tartam alatt
teljesithetonek kell lennie. Az elkészitett értékelési titmutatoknak meg kell egyezniiik a KKK-ban
meghatarozott értékelési szempontokkal és azok beszadmitasi sulyaranyaval. A feladatfejlesztd

szakértoket és fejlesztett feladatokat biralo szakértOket a Vizsgakozpont bizza meg az adott feladatra.

A Vizsgakozpont megbizza a vizsgafeliigyelot és a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai
vizsga jegyzOjét, az interaktiv vizsgatevékenység feliigyeldjét és a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelds személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevo
egyéb személyek megbizasanal a vonatkozd jogszabalyban, kormanyrendeletben, a vizsgakdzpont
belsd szabdlyzatdban, valamint az adott vizsgara vonatkoz6 képzési kimeneti kovetelményben

meghatarozott feltételeknek vald megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, idépontjardl, helyszinérdl és a vizsgaval kapcsolatos
tovabbi tudnivaldkrol a Vizsgakozpont — a vizsga megkezdése eldtt legalabb hét nappal — tajékoztatja
a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében kozremitkodd gazdalkodo szervezetet,

valamint a vizsga lebonyolitasaban kdzremiikodo személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazok tajékoztatasa a Vizsgakdzpont feladata, kivéve, ha a vizsgara felkészitd intézmény és a
Vizsgakozpont megallapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkezOk személyes tdjékoztatisa —
dokumentaltan €s igazolhaté mddon — a vizsgara felkészitd intézmény feladata. Ez utobbi esetben a
Vizsgakozpont a vizsgara felkészitd intézmény tdjékoztatdsardl gondoskodik a vizsga megkezdése

el6tt legalabb 10 nappal.

A Vizsgakdzpont a tajékoztatassal egyidejiileg megkiildi a vizsgafeliigyelonek €s a vizsgabizottsag
tovabbi tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga lebonyolitdsdnak tervezett rendjét (a

tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

A Vizsgakdzpont egylittmiikodod partnereinek bevonasaval biztositja, hogy sziikség esetén a jeloltek a

vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a specialis
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rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikddését. A vizsgahelyszin eldzetes
bemutatasanak szilikségességérdl a felkért feladatfejlesztd partnerektodl kért és kapott informaciok, a
vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a vizsgara felkészitd intézménnyel torténd
egyeztetés alapjan hatdroz a vizsgakdzpont.

A Vizsgakodzpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képzdhely és a
vizsgahelyszin altal biztositott eltérd koriilmények, felszereltség a vizsgdzo teljesitményét
befolyésolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkezd érvényes jelentkezési lapot nyujtott be, nem keriil
megszervezésre, ugy errdl a vizsgakdzpont e-mailben tajékoztatja a jelentkezot és beleegyezését kéri a
jelentkezés IKK felé, illetve egyiittmlikodd mas akkreditalt vizsgakdzpont felé torténd tovabbitasara.

Amennyiben a jelentkez0 a jelentkezés tovabbitasat elutasitja, a vizsgakdzpont torli a jelentkezést.

Képesito vizsga esetén:

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, PK-k vagy egyéb Vizsgakdzpont részére kotelezd érvényi
eléirasok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat vizsgaidopontjat is a
Vizsgakdzpont hatdrozza meg. Az idépont meghatarozasanal figyelembe kell venni a jelentkezdk

szlikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.

A Kisvardai VizsgakOézpont a vizsga megnevezését, a vizsgaidOpontokat és a vizsga helyszinét

honlapjan nyilvanossagra hozza.

A vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként, egyes esetekben agazatonként alakitja ki.
A vizsgacsoport 1étszama gy keriil meghatarozéasra, hogy a vizsga szabdlyos, tisztességes, partatlan,
nyugodt lebonyolitasa biztosithato legyen. A képesitd vizsgat az els6 vizsgatevékenység napjat kovetd
30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként rendelkezik. A vizsga idétartama legfeljebb 3
nap, mely egy nappal meghosszabbithato.

Az egyes vizsgatevékenységek iddpontjara, sorrendjére vonatkozd programkovetelményekben

rogzitett eldirasok kotelezd érvényliek.
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A vizsga bejelentése:

A Vizsgakozpont a vizsga bejelentését a vonatkoz6, hatalyos rendelkezéseknek megfelelden végzi

figyelembe véve a hatalyos rendelkezésekben megjeldlt hataridoket.

A vizsgazd irasban kap értesitést a képesitd vizsga pontos idopontjardl és helyszinérdl a képesito vizsga

megkezdése eldtt legalabb 7 nappal.

A vizsga elokészitése

A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd érvényliek az
alabbi kitételekkel:

- szakmai vizsga helyett képesito vizsga,

- interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység,

- KKK helyett PK értendék

- vizsgara csak olyan irasbeli vizsgafeladat keriilhet mely a projektvizsgafeladatnal részletezett

modon kertil fejlesztésre.

Abban az esetben, ha az agazatért felel6s minisztérium kdzponti irasbeli vizsgatevékenységet, illetve
kozpontilag meghatarozott projektvizsgatevékenységet iranyoz eld, ugy a feladatfejlesztési
kovetelmények nem, illetve csak részben relevansak a vizsgakézpont vonatkozasaban.

A minisztérium gondozisaba adott kozponti irasbeli feladatlapot a vizsga megkezdése eldtt a
vizsgakozpont képviseldje veszi at. A vizsgakdzpont az atvett nyomtatott feladatlapokat a

meghatarozott id6pontig titoktartassal Orzi.

Részszakma esetén:
A képesito vizsganal részletezett szabalyozasok a részszakmai vizsgék esetében is kotelezd érvénytliek
azzal, hogy programkdvetelmény alatt képzési €s kimeneti kovetelményt, szakképesités alatt

részszakmat kell érteni.
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Szakmai vizsga esetén:

A vizsga lebonyolitds

A vizsga lebonyolitasdban a kovetkez6 személyek vesznek részt:
- 3 tagul vizsgabizottsag,
- avizsga jegyzdje,
- terem- és folyosofeliigyeld (a tovabbiakban: feliigyeld)

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos személy.

A vizsgafeliigyelo, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdz6 szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzd hozzétartozdja. A vizsgafeliigyeld ¢és a
vizsgabizottsdg tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhetd szakma
oktatasahoz jogszabalyban eloirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato
tagja csak olyan személy lehet, aki megbizdsa idOpontjdban a vizsgan megszerezhetd szakma

tekintetében rendszeres oktatési tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon allandd feliigyeletrdl kell

gondoskodni.

A vizsga adatainak a torzslap kiiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus uton torténik, amit a
vizsga jegyzdje készit el a vizsga megkezdése eldtt. A torzslapra az adatokat eredeti okiratok,
igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetden a térzslapon az egyes
vizsgafeladatok eredményeit kiilon-kiilon kell rogziteni, tovabba a vizsgatorzslapra ra kell vezetni a
vizsgazora vonatkozo hatarozatokat és zaradékokat (Szkr. 270. § (1)-(2)).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott személyek jelenlétében
kezdhetok meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni).

A lebonyolitdsi rend Osszedllitdsa soran figyelembe kell venni a vizsgaszervezést szabalyozo
kovetelményeket, eldirdsokat utmutatokat.

Amennyiben a vizsgabizottsdg egy tagja a lebonyolitasi rendben meghatarozottaktdl eltéréen nem
jelenik meg a vizsgan, vagy a vizsga befejezése eldtt tavozik a vizsga helyszinérdl, annak tényét a

jegyzékonyvben rogziteni kell.
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A vizsgarol egyetlen Vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a vizsga Osszes

eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit €s dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossagai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot modositani
sziikséges, akkor a hosszabbités tényét is rogziteni kell a jegyzokonyvben (Szkr. 277. § (5)).
A szakmai vizsga a KKK-ban meghatarozott:

- interaktiv vizsgatevékenységbdl (szamitogép alkalmazasat igényld) és a

- projektfeladat megvaldsitasabol all.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazénak a feladat és az Utmutaté alapjan a szamitdégép altal véletlenszeriien generalt

vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgdn megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges feltételekrdl a
vizsgabizottsag meggy0zddott (elegendd mennyiségli szamitdgép, a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelds személy). A vizsgateremben a vizsgdzokon és a vizsgabizottsagi tagon, a vizsga
jegyz0jén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személyen, valamint a
teremfeliigyeldn kiviil mas személy nem tartdzkodhat. A technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelds személy a Vizsgakdzpont irasos engedélyével tartézkodhat a vizsgateremben. A Vizsgakozpont
vezetd irdsos engedélyével indokolt esetben (pl: ellendrzés céljabol) a vizsgateremben megbizott

személyek jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt a vizsgateremben a Vizsgakozpont altal megbizott
teremfeliigyeld az egy teremben vizsgazok {ilésrendjérél nyilvantartast készit, amelyet kiilon
jegyzOkonyvben rogzit és tajékoztatast ad az interaktiv vizsgatevékenység szabalyairdl, a hasznalhatd
segédeszkozokrol, tovabba az elkovetett szabalytalansag kdvetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga

rendjének betartasarol (Szkr. 279. § (2)).

A vizsgafeliigyeld, ellendrzi a jelenlévik személyazonossagat és felszerelését.

A vizsgafeliigyeldnek végig részt kell vennie az interaktiv vizsgatevékenységen.
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A vizsgafeliigyeld a vizsgatevékenység megkezdése elott ellendrzi, hogy a vizsgazdk az
okoseszkozoket (pl: mobiltelefon) kikapcsolt allapotban, a vizsgazo taskajaban kelléen tavol helyezze
el. Az okoseszkozok (pl: mobiltelefon) hasznalatat szamologépként sem lehet engedélyezni.

Az észlelt problémakat jegyzokonyvben kell rogziteni (nem megfeleléség). Amennyiben a jelentkezd
személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé modon bizonyitani példaul a fényképes hivatalos okirat
hianya mellett tanik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy a vizsgara jelentkezd vizsgara nem
bocsathato.

Amennyiben a vizsgdhoz sziikséges felszerelés nem all rendelkezésre és az a helyszinen nem is

potolhatd, tigy a vizsgara jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt - igy az interaktiv
vizsgatevékenység elott is - az 6ket érint6 dontésekrol, tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a tiiz-baleset
¢s egészségvédelmi eldirasokrdl, sziikség szerint a helyismerettel rendelkezd teremfeliigyeld

bevonasaval.

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazo csak a szamitdégépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsgafeladat készit6je, a vonatkozd képzési és kimeneti kovetelmény masképpen

rendelkezik.

Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet, engedélyt kér a felligyel6tol. A vizsgazo tavozasanak
¢s visszaérkezésének idejét be kell irni az iilésrendet tartalmazo6 jegyzOkonyvbe (Szkr. 278. § (1)).
Amennyiben a rendszer lehetové teszi, ugy a tavozas (feladatmegoldas felfiiggesztése) tényét a
rendszeren beliil is rogziteni sziikséges. A vizsgazok koziil egyidejlileg csak egy ember mehet ki a
terembdl, ahol a folyosofeliigyelé gondoskodik arr6l, hogy a vizsgdz6 senkivel ne keriilhessen
kapcsolatba. A vizsgazo tavozasa és visszaérkezése kozott eltelt id6 beszamit a vizsgafeladat

megoldasara rendelkezésre allo id6tartamba.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgdzok az erre létrehozott elektronikus feliileten oldjdk meg és

mentik el.

Ha a vizsgaz6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot. A felligyeld az
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iilésrendbe a vizsgazd neve mellé rogziti a befejezés iddpontjat, illetve a program automatikusan is

elvégzi az adatrogzitést.

Amennyiben javitasi utmutaté rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsag kizardlag a vizsgatevékenységre

rendelkezésre all6 id6 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintli, kdzponti,
programozott javitasu, gy a vizsgabizottsag mérést végzo tagja végzi a feladatrész javitasat a megadott

utmutato alapjan.

A vizsgakdzpont a tevékenységét szabalyoz6 eldirasok fliggvényében, kizarolag a szamara kotelezden
eldirt esetekben és modon jar el a javitott, értékelt vizsgadolgozatok megtekintésének (betekintés)

vonatkozasaban.

A vizsgakdzpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési utmutatoval, értékeléssel kapcsolatos
észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési allamigazgatdsi szervnek és a tovabbiakban

utmutatasai szerint jar el.

Ha a feliigyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, felfliggeszti a
vizsgazd vizsgatevékenységét, az lilésrendben irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfliggesztés
pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és aldirds utan engedélyezi a vizsgazdnak a vizsgatevékenység
folytatasat. A szabalytalansaggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgazokat meg nem zavarva,
célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon jegyzOkonyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia
kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetdvé teszi a szabdlytalansag tényének é&s
koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgdzo és felligyeld nyilatkozatét, tovabba azt, hogy a
vizsgazot tajekoztattadk a szabalytalansag elbiralasdval kapcsolatos eljarasrol és a szabalytalansag
kovetkezményeirdl. A jegyzOkonyvet a feliigyeld, a vizsgazo és a vizsgafeliigyeld irja ala. A vizsgazo
észrevételét — kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal Osszefiiggésben
felvett jegyzokonyvet csatolni kell a vizsgajegyzokonyvhoz. A jegyzOkonyv felvételével a feliigyeld

eleget tesz hivatalos tdjékoztatasi kotelezettségének.

A szabalytalansagot a vizsgakOzpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgalja ¢és dont a
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kovetkezményekrol.

Szabalytalansagnak mindsiil a vizsgara vonatkozo szabalyok megszegése, igy kiilondsen okoseszkdzok
(pl: mobiltelefon) nem megengedett hasznalata, fegyelmezetlenség, meg nem engedett segédeszkzok

hasznalata, a terem engedély nélkiili elhagyasa stb.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakdzpont altal —a KKK-ra tekintettel — a vizsgazo gyakorlati felkésziiltségének
atfogobb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenység. A projektfeladatot a szakmai vizsgéra
vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott szakma folytatasahoz sziikséges ismeretek
ellendrzésére is kiterjedéen megvédeni. Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati
vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgamil vagy egyéb vizsgaprodukcido megvalositdsa vagy zarddolgozat
vagy portfolio elkészitése hatarozhatdo meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidépontjat a Vizsgakdzpont hatarozza meg a vonatkozdé KKK —k

figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatarozni, amely tartalmazza a projektfeladat
végrehajtasanak varhat6 idOtartamat. A szakmai vizsga lebonyolitdsanak tervezett rendjét és a
projektfeladat leirasat a vizsgakozpont megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsdg tovabbi
tagjainak a vizsga helyszinével, idépontjaval, egyéb informaciokkal egyidejlileg az elsd

vizsgatevékenységet megel6zden minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése eldtt a munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol a
technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy vagy egy, a szakirdnyu oktatés
folytatdsadhoz szilikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személy, oktatast tart, €s

alairatja a VizsgajegyzOkonyv 6. sz mellékletben talalhatd nyilatkozatot.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyeld ellenérzi a jelenlévok személyazonossagat,
felszerelését. Eszlelt nem megfeleldséget a jegyz6konyvben rogziti. Amennyiben a személyazonossag

igazolasa hitelt érdemlé modon nem torténik meg, példaul fényképes okirat hidnyaban tanuk sem
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nyilatkoznak a személyazonossag igazolasarol, tigy a jelentkezd vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem all rendelkezésre €s az a helyszinen nem is potolhat6, Ggy a vizsgara

jelentkezd szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyelo tajékoztatja a vizsgazokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitdsdnak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb
tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, a szabalytalansagok kovetkezményeirdl. A vizsgatevékenység
megkezdése utdn tovabbi utmutatas csak baleset és jelentds karokozas megel6zése céljabol adhato
(Szkr. 281.§ (1)). A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz sziikséges személyi és targyi
feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén
kezdhetd meg és folytathato. A feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megeldézden a
vizsgafeliigyel6 ellendrzi, aldirasaval igazolja, €s engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr.

281.§ (3)).

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa és a baleseti kockdzat minimalizaldsa érdekében a
vizsgakozpont vizsgacsoportonként legaldbb egy, a szakirdnyu oktatas folytatdsdhoz sziikséges
szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezd személyt biztosit, aki a szakmai vizsgdhoz
szlikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremiikddik az esetlegesen felmertilt

technikai problémak elharitasaban, tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrol (Szkr. 281.

§ (4)).

A projektfeladatot a vizsgdz6 a vizsgakdzpont altal a projektfeladathoz kapcsolddéan meghatarozott

segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtasahoz a KKK-ban meghatdrozott iddtartam all a vizsgazé rendelkezésére.
Nem szamithato be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre all6 id6tartamba a vizsgdzonak
fel nem rohatd okbdl kiesé id6. Ha a projektfeladat végrehajtdsa soran balesetveszély, egészségi
artalom, technolodgiai vagy mas rendkiviili ok mertil fel, azt a vizsgafeliigyeld haladéktalanul jelzi a

vizsgakozpontnak, amely a szakmai vizsga sordn elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A
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valtoztatasrol szold dontést az ok megadasaval és indokléassal rogziteni kell a vizsgajegyz6konyvben

(Szkr. 282. § (1) - 3)).

A mérési feladatokat ellato tag ellendrzi a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit €s rogziti annak

eredményeit.

Ha a vizsgaz6 a szakmai vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag
mérési feladatokat ellato tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi
(Szkr. 282. § (4)).

A mérési feladatokat ellatd tagtol kapott adatok €s informéciok alapjan az értékelési feladatokat ellato

tag feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszamok szazalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. Az
értekeldlapon fel kell tiintetni a vizsgdzd természetes személyazonositd adatait, a szakma
megnevezesét, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését €és a javasolt érdemjegyet. Az
értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ald. A javasolt eredményeket a jegyz6

rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara alkalmas
dokumentéciot, igy kiilondsen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirast kell késziteni, és azt a

vizsgadokumentacidhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a vizsgakdzpont rendelkezik
(Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése eldtti tajekoztatas a vizsgazdk részére, kotelezden kitér a
szabalytalansdgok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt vizsgatevékenység
kozben szabdlytalansagot észlel, felfiiggeszti a vizsgadz6 vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek
tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét. A szabalytalansagot az interaktiv vizsgatevékenységnél
leirt mdédon jegyzOkdnyvezi. Ezt kvetden engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat.

Vizsgafeliigyel6 a vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a
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vizsgakOzpontnak. A jegyzokonyv felvételével a feliigyeld eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
kotelezettségének. A vizsgakdzpont kivizsgalja a szabalytalansagot és a vizsgabizottsadg javaslatat is

figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetdségérol, értékelésérol.

Amennyiben a kovetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, elére meghatarozott szakmai
kifejtd részfeladatot irnak eld és a vizsgazo az els6 megadott/feltett kérdést nem tudja vagy nem kivanja
megvalaszolni, jogosult egy Gjabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a vizsgarészre meghatarozott

maximalis pontszam felét kaphatja meg. (Kivéve, ha a vonatkozo KKK ezt a lehetdséget tiltja.)

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a Vizsgakozpont
vezetdjének haladéktalanul jelenteni ¢és részletesen, a kivizsgdldshoz sziikséges mértékig

dokumentélnia kell. A feleldsségbiztositoval a kapcsolatot a Vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok szazalékban és érdemjegyben

torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen (Szkr. 290. § (5)). A
vizsgatevékenység eredményességére kritériumot, a vonatkozo KKK hataroz meg. Sikertelen vizsga
esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozo

KKK masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfelelden szamit
bele a vizsga eredményébe. A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgat a vonatkozo KKK-

ban meghatarozott silyarannyal kell beszdmitani, értékelni (Szkr.290.§(4)).

A vizsga eredményét a vizsgakdzpont a vizsgat kovetd 5 napon beliil hirdeti ki (Szkr. 290. § (6)). A
Vizsgakozpont gondoskodik a vizsgdzok tajékoztatasardl az eredmények elérhetéségének modjaral,
illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének idépontjardl és helyszinérdl, legkésdbb az utolso
vizsgatevékenység befejezésével egyidejiileg. Amennyiben az akkreditalt vizsgakézpontok miitkodését

tamogatd informatikai rendszer rendelkezésre 4ll, ugy annak segitségével, a vizsgdzott személy irdsos
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automatikus rendszeriizenetben keriil tajékoztatasra arra vonatkozoan, hogy vizsgaeredményét hol

tekintheti meg, illetve hol veheti at oklevelét/bizonyitvanyat (sajat azonositdval elérhetd feliilet).

Javito- és potlo vizsga

A szakma-megszerzéséhez javitd vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

C) akit szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatodl eltiltott.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatarozott esetben a vizsgat teljes
egészében meg kell ismételni (Szkr. 291. § (2)).

A javitdvizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kovetd egy évig a képzés megkezdésekor

hatalyos KKK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg (Szkr. 291. § (3)).

Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem rohat6 okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni nem
tudta, azokbol a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott, potlovizsgat tehet. A
pétlovizsga a képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai vizsgat
kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kovetelmények szerint tehetd
le. A vizsgazd a potlovizsgat még ugyanabban a vizsgaidészakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatld akadalyok elharultak €s lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §). Ebben az esetben a

vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megeldzden ki kell adni a vizsgazonak.

Kizarodlag vizsgatorzslap - kivonat birtokaban jelentkezhet a vizsgdzo javito- és potlovizsgara.

A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazolo bizonyitvany kiadhato.

Késések kezelése

Tiz percet meghaladdé mértékl késés esetén az érintettnek potlovizsgat kell tennie. Abban az esetben,

ha a vizsgazo a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi vizsgazo a vizsgatevékenységet
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(interaktiv) mar elkezdte, tigy vizsgdz6 a vizsgatevékenységet nem kezdheti meg, potlovizsgat kell
tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolso vizsgazoként és csak abban az esetben bocsajthatod
vizsgara, ha a vizsga 19 oraig befejezhetd. Ellenkezo esetben potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel

Osszefiiggo esetet jegyzokonyvben kell rogziteni.

Vizsga utani teendok

A vizsga jegyzOkonyvét és értékelését az érintettek (vizsgafeliigyeld, értékeld bizottsagi tag)
ellendrzését kovetden a jegyzO koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsdg jogosult tagjai
elfogadasanak hiteléiil alairnak. A papir alapu vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek kitoltésérdl, a

jegyz0 az ellendrzést kdvetden gondoskodik, €s az érintettekkel hitelesitteti.

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyz0 koteles ellendrizni, sziikséges
modositasokat a vizsgadokumentacidval egyezden megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyzoi zarast
kovetden a vizsgatorzslap a vizsgakozpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra.

A jegyz0 az Osszes vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgakdzpont vezetdjének.

A vizsgakdzpont vezetdje a rendelkezésre allo informaciok alapjan a vizsgaszoftverben rogzitett
javasolt értékelést jovahagyolag elfogadja, és véglegesiti az eredményeket

vagy sziikség esetén modositja. A modositasrol és annak okardl a jegyzot €s a vizsgabizottsag tagjait

tajékoztatja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, €szrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgalésa,
mely vizsgakdzpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt eértékelések tekintetében

modosithatja, a torzslap jovahagyasat megel6zéen megtorténik.

A vizsgat kovetden a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsd oldalan a
vizsga jegyz0je €s a vizsgakdzpont vezetdje alairdsaval hitelesit. Az alairasok alatt a nevet olvashatoan
fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepet is rogziteni. Alairas bélyegzd

hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atflizve, korcimkével ellatva
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le kell zarni és a Vizsgakdzpont korbélyegzdjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly modon, hogy a

bélyegzdlenyomat érintse a torzslapot és a korcimkeét is (Szkr. 270. § (4)).

A torzslappal egyez tartalmu torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil ki kell
adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil. A torzslapkivonat a kdzponti
elektronikus rendszerbdl nyomtathatd, amelyet a vizsgakozpont vezetdje ir ald és hitelesiti a

vizsgakozpont korbélyegzojével (Szkr. 270. § (5)).
Képesito vizsga esetén:

Képesitd vizsgat a vizsgazo a jelentkezést megeldzé 30 nappal érvényben 1évé jogszabaly szerinti
kovetelmények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tantsitvanyanak birtokédban a
vizsgazo a vizsgara id6korlat nélkiil jelentkezhet, A vizsgakdzpont vezetdje, amennyiben a képzéskor
érvényben levé és az aktualis vizsgakdvetelmények (PK) kozotti eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi

vizsgafeladatokat irhat el6 a programkovetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.

A szakmai vizsga lebonyolitasaban ¢s az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal
részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd érvényliek az alabbi kitételekkel:

- KKK —k alatt PK-t kell érteni.

- aszakmai vizsga alatt képesitod vizsgat kell érteni

- interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értendd.

- Irasbeli vizsgatevékenységként, amennyiben a vonatkozé PK masként nem rendelkezik, a
Vizsgakdzpont altal meghatarozott feladatsor hasznaland6. Amennyiben az irasbeli feladat
kozponti interaktiv vizsgatevékenységet ir eld, gy a szakmai vizsgéanal leirtak érvényesiilnek.

- A vizsgafeliigyelonek végig részt kell vennie az irasbeli vizsgatevékenységen €s a vizsgakdzpont részére
kotelezé érvényli eldirdsok értelmében — és kizarolag ezekben az esetekben — a vizsgafeliigyel6t a
bizottsag, értékeld tagja helyettesitheti. Az 6sszeférhetetlenségi, partatlansagi elvek nem sériilhetnek.

- Az irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazd nem csak szamitogépen dolgozhat, papir alapt
feladatlap is hasznalhato.

- Zart, biztonsagos csomagolasban levé nyomtatott feladatlapok kibontasa a csomagon megjelolt

1dépontban a vizsgafeliigyeld, illetve a lebonyolitasi rendben megjeldlt vizsgabizottsagi tag elott
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torténik. A felbontds, megnyitas idOpontjat, a csomag sértetlenségének, sériilt, felbontott vagy
megnyitott allapotanak tényét és a jelenlévok nevét a Bontasi jegyzokonyvben rogziteni kell.

- A feladatlapok kiosztasara ¢és az elkésziilt vizsgafeladat Osszegyiijtésére forditott id0 nem
csOkkentheti a feladatok megoldasara szant idétartamot.

- A vizsgazd a feladat kidolgozasahoz csak kék szini tollat hasznalhat. Radirozhato toll hasznélata
nem megengedett. A feladatlapot a vizsgdzo nem szedheti szét lapokra, annak kidolgozéasakor
0sszekapcsolt formaban egyben kell maradnia.

- A papiralapu irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Vizsgakozpont altal biztositott feladatlapon,
sziikség szerint a vizsgakdzpont bélyegzdjével ellatott potlapon oldjak meg a vizsgazok. Potlapok
csak akkor hasznalhatoak, ha a kiosztott feladatlapon a kidolgozashoz sziikséges iires részek
beteltek. A vizsgazdnak a kidolgozashoz haszndlt bélyegzdvel ellatott lapon fel kell tiintetnie a
nevét, vizsga napjanak datumat, tovabba a vizsgafeladat sorszamat.

- Ha a vizsgdzo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat, vagy a rendelkezésére allo ido letelt,
feladatlapjat at kell adja a teremfeliigyelonek.

- A teremfeliigyel6 kozvetleniil a vizsgadolgozat atvételét kovetden a vizsgazod jelenlétében az
iiresen hagyott helyeket és oldalakat — az utdlagos kiegészitések lehetdségének kikiiszobolése
érdekében - a vizsgazd altal hasznalttol eltérd szinii tollal (javasolhaté a zold), athuzéssal
érvényteleniti.

- Feladatlapos irasbeli vizsgatevékenység esetén, ha a vizsgazé elhagyja a termet, akkor a
teremfeliigyelonek at kell adnia a dolgozatot. A vizsgazd tavozéasanak és visszaérkezésének idejét
ra kell vezetnie az iilésrendre.

- Az irasbeli vizsgatevékenységbdl szarmazo megoldott feladatokat a vizsgabizottsag mérést végzd
tagja eldértékeli, az értékelési feladatokat ellatd tagja az eldértékelést ellendrizve, sziikség esetén
azt feliilbirdlva elvégzi a végleges értékelést. Az értékelési feladatokat ellato tag értékelését
kovetden a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumentéicidval

egylitt, aldirva tovabbitja a jegyzOnek, aki gondoskodik a megfeleld értékelési adatok rogzitésérol.

Az értékelt irasbeli vizsgadolgozatba valo betekintés idOpontjara és modjara vonatkozdan a

Vizsgakozpont koveti az adott szakképesitésre vonatkozo PK, valamint jogszabaly utasitasait.
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Amennyiben a Vizsgakdzpontnak szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositdsaban ugy

annak maodjardl és idopontjarol a vizsgazokat tajékoztatja.

Eszrevétel kizarolag a meglévd értékelési Gtmutatoban foglaltaktol eltérd javitas vagy az értékelés
szamszaki hibaja esetében tehetd. A betekintés soran a jelentkezo értékelésre vonatkozé észrevételt a
vizsgabizottsag értékelési tagja koteles elsd korben, sajat hataskorben megvizsgalni. Amennyiben az
¢szrevételt jogosnak nyilvanitja, tigy az értékelést sajat hataskorben, dokumentaltan javitja.

Amennyiben az észrevételt kovetd oOnellendrzés eredményeként sem azonosit hibat, ugy a
Vizsgakdzpont donthet az Onellendrzés eredményének elfogadasardl vagy fiiggetlen szakértd

felkérésérol véleményezésre. Végleges mindsitésrdl a Vizsgakdzpont dont.

A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag Osszetétele masképp nem oldhatéd
meg, lehet olyan személy, aki a vizsgazo szakmai vizsgara torténd felkészitésében részt vett, de nem
lehet a vizsgdzo6 hozzatartozdja. Arrdl, hogy a vizsgabizottsagi tagsagra a vizsgazd képzésében is részt
vevO személy keriilhetett csak megbizésra, a vizsgadzot a vizsga megkezdése el6tt tajékoztatni kell.
Amennyiben a kijelolt vizsgaztatd személyére vonatkozoan a jelentkezOnek észrevétele van, azt

jeleznie kell a vizsgakdzpontnak.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellatod tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag Osszetétele
masképp nem oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a megbizas iddpontjaban a vizsgdn megszerezhetd
szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet nem folytat, amennyiben a Vizsgakdzpont

belsd képzeését sikeresen elvégezte.

A projektfeladat a Vizsgakdzpont éltal a vizsgazo gyakorlati felkésziiltségének atfogobb felmérése
céljabol meghatarozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a képesitd vizsgara vagy a
képesitd vizsgan kell elkésziteni €s sziikség szerint szoban az adott szakma folytatasdhoz sziikséges
ismeretek ellendrzésére is kiterjedden megvédeni. Projektfeladatként gyakorlati vizsgamunka,
vizsgaremek vagy vizsgaml, zarddolgozat elkészitése, portfolid egyéb vizsgaprodukcid megvalositasa,

illetve ezek kombindciodja hatarozhaté meg.

32
2023.11.17.


mailto:kisvardai.vizsgakozpont@gmail.com
http://www.kisvardaivizsgakozpont.hu/

@“ 4600 Kisvarda, Martirok utja 8.
45/556-391
EW kisvardai.vizsgakozpont@gmail.com

KISVARDAI i Vi
i i www.kisvardaivizsgakozpont.hu

A NAH altal NAH-12-0044/2022 szamon akkreditalt vizsgakézpont (személytanusito szervezet.)

Amennyiben a vizsgazod a vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a vizsgabizottsag
mérési feladatokat ellato tagjaval, aki ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot atveszi.
Projektfeladat értékelésénél a vizsgabizottsag mérést végzo tagja eléértékel (eloértékeldlapot tolt ki,
alairja), az értékelési feladatokat ellato tag az eléértékelést ellendrizve, sziikség esetén azt feliilbiralva
elvégzi a végleges értékelést (értékeld lapot tolt ki). Az értékelési feladatokat ellatd tag az értékelést
kovetden a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutatdo dokumentacioval egyiitt, azt
alairva, a vizsgafeliigyel6 ellenjegyzését kovetden tovabbitja a jegyzonek, aki gondoskodik a megfeleld

értékelési adatok rogzitésérol.

Projektfeladat jellegétdl fiiggben a projektfeladat befejezési idOpontjanak feljegyzése, és a

projektfeladat atvétele nem minden esetben értelmezhetd feladatként.
A vizsgazo teljesitményének értékelése

A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd érvényliek az
alabbi kitételekkel:
- KKK alatt PK-t kell érteni.

Javito- és potlo vizsga

A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal a

kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.

A javitovizsga, illetve potlovizsga a PK megvéltozasaig, a vizsgat kovetd egy évig a képzés

megkezdésekor hatalyos PK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg.

Egy év utin tovabbi iddkorlat nélkiil, az aktuadlis PK kovetelményeinek kell megfelelni. A
vizsgakozpont vezetdje, amennyiben a képzéskor érvényben 1év0 €s az aktualis vizsgakovetelmények
(PK) kozotti  eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el6 a

programkdvetelményekben megfogalmazott vizsgafeladatok mellé.
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Késések kezelése

Abban az esetben, ha a vizsgazé a vizsgara késve érkezik, addig az idOpontig lehet beengedni a
vizsgaterembe, amig a feliigyel6 a vizsga kezdésére engedélyt nem ad, amig a tobbi vizsgdzo
vizsgatevékenységét el nem kezdte. Ezt meghaladd mértékli késés esetén az érintettnek potlovizsgat
kell tennie. Az irasbeli vizsgan torténé késve érkezés egyedi elbiralasara a vizsgabizottsag jelen 1évé

tagjanak van lehetdsége a vizsgakozpont helyszini képviseldjével egyeztetve.

Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsd vizsgazoként és csak abban az esetben bocsdjthatd
vizsgara, ha a vizsgat a vizsgabizottsaig még nem zarta le, valamint ha a vizsga 19 oraig befejezhetd.
Ellenkezd esetben potlovizsgat kell tennie. Minden késéssel 0sszefliggd esetet jegyzékonyvben kell

rogziteni.

A vizsga utani teendok

A szakmai vizsganal leirt szabdlyozdsok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek az alabbi

kitételekkel:

- szakmai vizsga alatt a képesito vizsgat kell érteni.

A nemzeti koznevelésért felelos miniszter irdnyitasa ala tartozo vizsga esetén

Eltérések az elozoekben (és késobbiekben) leirtakhoz képest

(1) A képesitovizsga vizsgabizottsaga egy elndkbodl és harom értékelést, mérést végzo
szakeértobol all. A vizsgabizottsag tagjainak kivalasztasa szakértdi palyazat Gtjan torténik.

(2) A szakértdi palyazat részletes szabalyait a miniszter a hivatal honlapjan teszi kozzé.

(3) A szakértdi palyazatot elbiral6 bizottsagot a hivatal miikodteti, a bizottsag évente legalabb két
alkalommal tilésezik.

(4) A vizsgabizottsag tagjait a miniszter bizza meg. (EMMI rendelet 184/R §)

(1.) Az elndk a vizsga megkezdése eldtt a programkdvetelmény €s a kerettanterv alapjan ellendrzi

a vizsga megkezdésének feltételeit. Ha az ellendrzés soran hidnyossagot vagy szabalytalansagot észlel,
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az elnok tajékoztatja a vizsgakdzpontot, amely koteles a vizsga feltételeit biztositani. A vizsga csak ezt

kovetden kezdhetd meg.

(2) A mérést és értékelést végzd vizsgabizottsagi tagok szakmai felligyeletet latnak el, figyelemmel
kisérik a vizsgatevékenységek lebonyolitdsa sordn nyujtott vizsgazoi teljesitményt. Ha a
vizsgabizottsagi tagok kozott véleménykiilonbség alakul ki, az elndk dont.

(3) Az irasbeli vizsgan az elnok van jelen, akadéalyoztatasa esetén az elnok mas vizsgabizottsagi
tagot is kijelolhet. (EMMI rendelet 184/S §)

Az iréasbeli vizsgafeladatot a megbizott javito tanar a feladatlapok javitasahoz, értékeléséhez kiadott

utmutatod (a tovabbiakban: javitdsi utmutatd) alapjan javitja és értékeli. A javitd tandr a kijavitott
vizsgafeladatokat a javasolt érdemjeggyel legkésébb a szobeli vizsga megkezdése eldtt atadja a
vizsgabizottsagnak.

(5) Ha a vizsgabizottsag megallapitja, hogy a vizsgafeladat javitasi utmutatdjatol eltérden tortént az
értekelés, akkor a vizsgadolgozat eredményét sajat hataskorében, a javitasi Gtmutatd szerint allapitja

meg. (EMMI rendelet 184/S §)

9 A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

Szakmai vizsga esetén

A vizsgabizottsag 3 tagbol all:
- mérési feladatokat ellato tag
- ¢értékelési feladatokat ellato tag

- ellendrzési feladatokat ellato tag (vizsgafeliigyeld)

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgdz6 szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzod hozzatartozoja. A vizsgafelliigyeld ¢és a
vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezheté szakma
oktatdsdhoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato
tagja csak olyan személy lehet, aki megbizdsa id6pontjaban a vizsgdn megszerezhetd szakma
tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).

Ha a szakmai vizsga nyelve nem magyar, vagy a képzési €s kimeneti kovetelmények a vizsgara
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bocsatas feltételeként kozépfoku nyelvvizsgat irnak eld, és a szakmai vizsga idegen nyelvi
kovetelményeket is tartalmaz, legalabb a vizsgafeliigyelonek a szakmai vizsga nyelvét anyanyelven
kell beszélnie, vagy abbol a KER szerinti C1 szinti allamilag elismert nyelvvizsgaval vagy azzal
egyenértéki okirattal kell rendelkeznie. A vizsgan —a 297. § (2) bekezdésben meghatarozott kivétellel
— tolmacs nem vehet6 igénybe (Szkr. 272. § (5)).

A vizsga mérési feladatait ellaté tagja végzi a vizsgazo tudasanak a felmérését, melynek keretében:

- ellenérzi a projektfeladat megvaldsitasanak 1épéseit, és rogziti azok eredményeit, a
vizsgakOzpont szamara kitolti az eloértékelési lapot, mely a vizsga értékelésébe nem szamit
bele (kizardlag a vizsgakdzpont vezetdjének dontését tamogatja vitas esetekben) és

- atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az id6pontjat,

- aszakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti:

= aszakmai vizsga elokészitésével, lebonyolitasaval,
»  avizsgaztatas feltételeivel,
» a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,
» ajogszabalyi rendelkezések betartasaval,
kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a szakmai

vizsga befejezését kovetd egy héten beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben (Szkr. 285.

§ ().

A vizsga ellendrzési feladatait ellaté tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga szabalyszerliségéért,
tovabba:
- aszakmai vizsga megkezdése eldtt
= ellendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét, ennek
keretében mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése elott
végez ellendrzést; ellendrzés eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre, melyet a
Vizsgabizottsag minden tagja alair (Szkr. 276. §(4))
»  megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését

= a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak bevondsaval ellendrzi a szakmai vizsga
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jogszabalyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfeleldségét (Szkr. 273. § (2) ab))

- vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzokonyvet (Szkr. 273. § (2) b))

- ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentéciot (Szkr. 273. § (2 ¢))

- tdjékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elott az Oket érintd dontésekrol,
tudnivalokrol (Szkr. 273. § (2 ) d))

- ellendrzi, hogy a jelentkezOk a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltdk, hogy a szakmai
vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazold
dokumentumokat

- interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését,
tdjékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt- igy az interaktiv
vizsgatevékenység elott is- az Oket érintd dontésekrol, tudnivalokrol, etikai szabalyokrol

- projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a
vizsgazOkat az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérél és a projektfeladat
elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrdl, szabalytalansagok
kovetkezményeirdl

- gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszer( kiallitasarol és hitelesitésérol, feliigyeli a
szakmai vizsga jegyzdjének munkajat,

- aszakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti

= aszakmai vizsga el0készitésével, lebonyolitasaval,
= avizsgaztatas feltételeivel,
= a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,
= ajogszabalyi rendelkezések betartasaval,
kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga

befejezését kovetd egy héten beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben (Szkr. 285. § (1 a-

b)).

A vizsga értékelési feladatokat ellaté tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét.
- amérést végzo tagtol kapott adatok €s informaciok alapjan elvégzi az értékelést,

- az ¢értekelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot a vizsgafeliigyeld altali
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ellenjegyzést kovetden tovabbitja a Vizsgakdzpont vezetdjének (Szkr. 273. § (4 a- b))

- az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala.

A vizsgafeliigyel6i feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellato tagja latja el, akit a teriiletileg
illetékes gazdasagi kamara delegél, ennek hidnyaban pedig a Vizsgakdzpont bizza meg. A delegalt tag
megbizdsat a Vizsgakdzpont megtagadhatja és helyette hataridd tlizésével mas személy delegalasat
kezdeményezheti. A megtagadas indokdnak valdsnak €s okszertinek kell lennie (Szkr. 272. § (3)). A
vizsgabizottsdg tagjainak a tisztsége az erre sz0l6 megbizas elektronikus elfogaddsaval jon 1étre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgan, ugy
arr6l haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezetdjét, aki gondoskodik 1) bizottsagi tag

kijelolésérol.

A vizsgafelligyeld és a vizsgabizottsdg tovabbi tagja egyiittesen és az altaluk kiilon-kiilon ellatott
feladatok tekintetében Onalloan is feleldések a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan lefolytatasaért

(Szkr. 273. § (1)).

Képesito vizsga esetén:

A szakmai vizsgandl leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal, hogy
szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-t, szakmai

bizonyitvany alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni.

A vizsga mérési feladatokat ellaté tagja végzi a vizsgazo tudasanak a felmérését, melynek keretében:
- iréasbeli vizsgatevékenység esetén
=  atveszi a vizsgadolgozatokat a teremfeliigyel6tdl,
= eléértekelést végez az értékeldlapon a javitasi-értékelési Utmutatd alapjan, rogziti az
elért pontszamokat, megteszi az eléértekeléshez sziikséges szakmai javaslatat, melyet
alair és atad az értékelési feladatokat ellato tagnak
- projekt vizsgatevékenység esetén
=  kérdéseket tesz fel,

= cllendrzi a projektfeladat megvalositasanak 1€péseit, €s rogziti azok eredményeit,
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= atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idépontjat,

= sziikség szerint a vizsgadokumentéaciohoz fotot, videot készit a projektfeladatrol

= cloértékelést végez az eldértékeldlapon a javitasi-értékelési utmutato alapjan, rogziti a
mérési eredményeket, a mérés eredményeként elért pontszamokat, megteszi az
értékeléshez sziikséges szakmai javaslatat

= a VizsgakOzpont szamara Kkit6lti az el6értékeld lapot, melyet atad az értékelési
feladatokat ellatd vizsgabizottsagi tagnak — mely a vizsga értékelésébe nem szamit

bele (kizardlag a vizsgakozpont vezetdjének dontését tamogatja vitas esetekben)

A vizsga értékelési feladatokat ellato tagja minésiti a vizsgazo teljesitményét,

= a mérést végzd tagtodl kapott adatok és informacidk alapjan, a mérd altal végzett
eléértékelést is figyelembe véve, sziikség esetén azt javitva feliilbiralva elvégzi az
értékelést

= abban az esetben, ha az irasbeli vizsgafeladat kotelezen automatikus javitasu, ugy
ellendrzi, jovadhagyja az automatikus javitast, megteszi a sziikséges észrevételeit, kitolti
az érte¢keld lapot

= az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot alairas és a vizsgafeliigyeld
ellenjegyzését kovetden tovabbitja a jegyzOnek, aki annak a vizsgakdzpont vezetdjéhez
torténd eljuttatasarol gondoskodik,

= az értekelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala.

A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag 6sszetétele masképp nem oldhato
meg, lehet olyan személy, aki a vizsgazd szakmai vizsgara torténd felkészitésében részt vett, de nem
hozzatartozdja. Arrol, hogy a vizsgabizottsagi tagsagra a vizsgaz6 képzésében is részt vevd személy
kertilhetett csak megbizasra, a vizsgazot a vizsga megkezdése eldtt tajékoztatni kell. Amennyiben a
kijelolt vizsgaztatd személyére vonatkozdan a jelentkezOnek észrevétele van, azt jeleznie kell a

Vizsgakdzpontnak.

A vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag Osszetétele

masképp nem oldhat6 meg, lehet olyan személy, aki a megbizas idépontjaban a vizsgan megszerezhetd
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szakképesités tekintetében rendszeres oktatdsi tevékenységet nem folytat, amennyiben a

Vizsgakozpont belso képzését sikeresen elvégezte.

Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetden kitolti az elégedettség mérd kérddivet.

10 A vizsga jegyzdjének feladatai

Szakmai vizsga esetén
A vizsga jegyzbéje a vizsga elOkészitésével, lefolytatasaval és lezdrasaval kapcsolatos
dokumentalési feladatokat 1at el a hatalyos jogszabalyok eldirasai szerint. E feladatkorében:
1. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,
2. 0sszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,
3. kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,
4. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,
5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,
6. felelds a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséért,
7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint
8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgéltatasi

kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).

A vizsgakozpont a jegyzOt a Vizsgakozpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen megbizas
alapjan a jegyz6 a szakmai vizsgan betoltott jegyzOi feladatai mellett a vizsga helyszinén, a
vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyzd altal
megismert, a vizsgakdzpont belsd szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa. A megbizas alapja,
a jegyz6 Vizsgakdzpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése. Kizarolag a Vizsgakdzpont
kovetelményeit teljesitd jelolt keriilhet jovahagyasra a feladatra. Jovahagyasért felelds a
Vizsgakdzpont vezetdje.

A jegyzd, a Vizsgakozpont nevében kizardlag a szabalyossagot €s a partatlansagot veszélyeztetd

nem megfelel0ség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni a vizsgabizottsagtél. Abban az
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esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtatdé médon megoldani, illetve ha a hiba jellege azt
indokolja — az objektiv itéletalkotds kovetelménye sériil, mely a vizsgazd mindsitését
befolyasolhatja — gy a jegyz6 koteles a Vizsgakdzpont vezetdjét az esetr6l haladéktalanul
értesiteni.

A jegyz6 a Vizsgakozpont helyszini képviseldjeként jogosult barmely a vizsgafolyamat soran
keletkez6 probléma kdzvetlen tovabbitasara a Vizsgakozpont vezetdjének, valamint vizsgakdzpont
vezetd telefonon torténd utasitasainak fogadasara és tovabbitasara a vizsgaztatasban résztvevoknek.
Jegyz0 a vizsga alatt a vizsgakdzpont helyszini megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsag
munkavégzését (partatlansag, etikus magatartasi szabalyok betartdsa), illetve szemrevételezi a

vizsgahelyszint. A jegyz0 a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a Vizsgakdzpontot.
Képesito vizsga esetén:

A szakmai vizsgénal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal, hogy
szakmai vizsga alatt képesité vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany alatt

képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezhetd.

A jegyzdnek a vizsga lezarasat kovetden elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az

esetben van, ha erre torvény, rendelet, hatarozat kotelezi.

11 Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A Vizsgakozpont sajat munkavallalgjat nem vizsgaztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az a
képzést lezar6 tudasmérés, mely képzéseket a vizsgakdzpont sajat belsd miikddésével,
miikodtetésével, az irdnyitasi rendszer, belsd szabalyzatok, a vizsgaztatasi eldirasok, belsd audit

eljarasok ismeretére iranyuloan veégez.

A Vizsgakodzpont a Kisvardai Szakképzési Centrum (mint kozpont) és annak szervezeti egységeinek

vezetd beosztasu munkatarsat nem vizsgaztatja.
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A Vizsgakdzpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv

Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgadzok kozott elkeriilhetd legyen.

Ennek érdekében a térvényi eldirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyelo és a
vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo6 szakmai felkészitésében részt vett, illetve

az, aki a vizsgazo6 hozzatartozodja.

Szakmai ¢s képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsdg egyetlen tagja sem lehet a vizsgazo
hozzatartozdja. Lehetdség szerint a vizsgabizottsdg egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzo
képzésében részt vett. Ez az elvaras azonban sziikség szerint modosulhat, az alabbiakra:

A képesitd vizsga esetében a mérést vagy az értékelést végzd bizottsagi tag részt vehet a vizsgazo
szakmai felkészitésében, ha a vizsgabizottsig masik két tagja a vizsgdzo képzésétdl fiiggetlen
marad.

A vizsgazo képzésében részt vevd személy vizsgabizottsagi tagi megbizasara a Vizsgakozpont
kizarolag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithatd képzéstél fliggetlen személy a
vizsgabizottsag felallitasahoz.

Képesitd vizsga esetén a bizottsagi tag képzésben vald esetleges érintettsége nem jelent veszélyt a
vizsgabizottsag partatlansagi elveire abban az esetben, ha a vizsgafeliigyeld és a masik bizottsagi
tag képzéstdl fliggetlen marad, a jelentkezOnek ellenvetése a bizottsag felallasaval kapcsolatosan

nincsenek.

Az Osszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére
1) avizsgabizottsag személyzetének kijel6lését megel6zden:
Osszevetésre keriil a jelentkezési lapokon feltiintetett képzd hely €s a jovahagyott
vizsgéaztatdi névsor / nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények
2) a megbizas alkalmaval az Osszeférhetetlenséget a vizsgakozpont megvizsgalja; a Polgari
Torvénykonyv 685. § b. pontjdban kozeli hozzatartozoként megjeldlt személyek esetén: a
hazastérs, az egyenesagbeli rokon, az orokbefogadott, a mostoha- és neveltgyermek, az

orokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziilé, valamint a testvér.

42
2023.11.17.


mailto:kisvardai.vizsgakozpont@gmail.com
http://www.kisvardaivizsgakozpont.hu/

@“ 4600 Kisvarda, Martirok utja 8.
45/556-391
EW kisvardai.vizsgakozpont@gmail.com

KISVARDAI i Vi
i i www.kisvardaivizsgakozpont.hu

A NAH altal NAH-12-0044/2022 szamon akkreditalt vizsgakézpont (személytanusito szervezet.)

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasdval a vizsgabizottsagi tagok

elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor dertil ki, hogy olyan kapcsolatban 4ll a vizsgabizottsag
tagja a vizsgazdval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami elviekben
befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a vizsgakdzpontnak, annak
érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrollalhato legyen és az objektiv vizsgaztatds ne legyen

megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Vizsgakdzpont az alabbiak eljarast koveti:

1. jegyz6konyvbe veszi a bejelentést

2. a vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazd bejelentése esetén a vizsgazo tajékoztatasat
kovetden a vizsgardl hangfelvétel késziil, melyet 2 napon belill el kell juttatni a
vizsgakdzpont vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késdbbi esetleges panasz
Kivizsgalasaban a tényfeltarast-segiti. A hangfelvételt, a GDPR el6irasai szerint, a vizsga
lezarasat kovetd 15. napig taroljuk. Amennyiben a hangfelvétel készitésé¢hez érintett nem
jérul hozza, Ggy a jegyzd arrdl tajékoztatja a Vizsgakdzpont vezetdt, aki utasitast ad a

rendkiviili helyzet kezelésére.

Vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek
A vizsga lebonyolitdsaban kozremiikodd személyek megbizoleveliik elfogadasaval nyilatkoznak, hogy
munkajuk soran partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgazdk kozott.

Munkajukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

12 Vizsgadokumentumok

Szakmai vizsga esetén

A Vizsgakozpont a vizsgazordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol szolo
2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjadban meghatarozott adatokat tartalmazo

vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kiilive tartalmazza
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a) a szakmai vizsga

aa) azonositd szamat,

ab) helyszinét,

ac) id6pontjat és

ad) nyelvét,
b) a Vizsgakdzpont

ba) nyilvantartdsi szamat

bb) megnevezését

bc) cimét és

bd) ha a Vizsgakozpont szakképzo intézmény: az OM azonositojat
c) a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és

megnevezeését
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezdo6 €s a befejez6 torzslapszamot

e) a vizsgafelligyeldnek és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyzdjének és a

Vizsgakdzpont vezetdjének

ea) csaladi és utonevét €s

eb) a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepét, tovabba
f) tajekoztatast arrol, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl kertilt kinyomtatasra

fb) a vizsgatorzslap a vizsgazonak a Vizsgakdzpont altal rogzitett adatait és eredményeit

tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kdvetéen nem

modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza

a) a vizsgatorzslap szamat
b) a vizsgazo természetes személyazonositod adatait €s oktatasi azonosité szamat

¢) a Vizsgakdzpont megnevezését, cimét és szakképzo intézmény esetén az OM azonositojat

44
2023.11.17.


mailto:kisvardai.vizsgakozpont@gmail.com
http://www.kisvardaivizsgakozpont.hu/

@“ 4600 Kisvarda, Martirok utja 8.
45/556-391
EW kisvardai.vizsgakozpont@gmail.com

KISVARDAI i Vi
i i www.kisvardaivizsgakozpont.hu

A NAH altal NAH-12-0044/2022 szamon akkreditalt vizsgakézpont (személytanusito szervezet.)

d) a szakma
da) szakmajegyzék szerinti azonositd szamat és megnevezeését

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének meghatarozasara vonatkozo megjelolését
e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért eredményt

széazalékkal ¢€s érdemjeggyel kifejezve
f) a vizsgdz6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve
g) a Vizsgakozpont hatarozatat és a zdradékokat, valamint

h) a kiéllitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatdrzslappal vald dsszevetés utdn, a
szakmai/ képesitd vizsga befejezését kovetd husz napon beliill meg kell kiilldeni a szakképzési
allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkiildése utan

kell lezarni.

A vizsgatorzslappal egyez0 tartalmu vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga esetén
kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil. A vizsgatorzslap-

kivonat az elektronikus vizsgarendszerb6l nyomtathato, amelyet a Vizsgakdzpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzokonyv

A szakmai vizsgérdl vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga 0sszes
eseményét Szkr. 284. § (1).
A vizsgajegyzOkonyv tartalmazza
a) az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utonevét, valamint a
vizsgéaval Osszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint

b) annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki
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ba) szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt

bb) a szakmai vizsgan igazolhat6 okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni, megjelolve
azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,

bc) a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

bd) valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,

WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

be) a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt, valamint a felmentés

okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,

c) vizsgafeliigyelé szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését (Szkr. 284. §).

A szakmai vizsga utolso vizsgatevékenységét kovetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, €s csatolni
kell hozza a vizsgadsszesito ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok masolatat. A
vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitdsi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitasanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak modjat, a feltételek
megfeleldségének tényét irasban rogzité dokumentum, (Szkr. 284. § (3)). A szakmai vizsga
jegyzokonyvét és valamennyi mellékletét a szakmai vizsga jegyzdje, a vizsgafeliigyeld és a

vizsgabizottsadg tovabbi tagjai aldirasukkal hitelesitenek (Szkr. 276. § (4) bekezdése).

Képesito vizsga esetén

A szakmai vizsgandl leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal, hogy

szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni.
13 Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesité bizonyitvany kiallitasa

Szakmai vizsga esetén:

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres

szakmai vizsgat tett.

Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak alapjaul szolgaldé nyomtatvany

kozokirat (Szkr. 34. § (1)).
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A szakma megszerzésérodl oklevelet kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy

a szakmai oktatast a technikumban teljesitette.

Az oklevélben a megszerzett szakma megjelolése mellett fel kell tiintetni az ,,okleveles” megjeldlést,
ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo személy a felsGoktatasi intézmény és a technikum altal

kozosen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt.

A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanuld, illetve a képzésben részt

vevO személy a szakmai oktatast a szakképzd iskolaban teljesitette (Szkr. 33. § ).

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgalo
vizsgatorzslap szamat,

3. — a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgaz6 természetes személyazonosito adatat
¢és oktatasi azonositd szamat,

4. a kiallité vizsgakdzpont nevét, cimét és amennyiben a vizsgakdzpont szakképzo

intézmény az OM azonositojat,

5. a szakmai vizsga nyelvét,
6. a szakmai vizsga eredményét,
7. a megszerzett szakma azonositd szamanak és megnevezésének megjelolésével

tajékoztatast arrol, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik
szakma megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének
meghatarozasara vonatkozo megjelolését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsdnak helyét és idejét, valamint

10. a vizsgakozpont vezetdjének alairasat (Szkr. 34. § (2)).

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany hasznalhat6, amely az aldirashoz kapcsoldddan
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Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai
bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a torzslap alapjan — a térzslapon szerepl6 adatokkal egyezden

— tolti ki, és azt a Vizsgakozpont vezetdje irja ala (Szkr. 34. § (3)-(4)).

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont vezetdje
vagy az altala megbizott személy férhessen hozza (Szkr. 36. § (3)).

A Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet
a) az lres okmanyokrol,
b) a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint
C) az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.
Az iires okmanyokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv kérése

esetén azt at kell adni (Szkr. 36. § (4)).
Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiteni.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt atadasardl vizsgdzott személyek részére Vizsgakozpont
gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevonasdval, azok tartalmara vonatkozé titoktartasi
kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A vizsgahelyszinen 4t nem vett
dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a vizsgakdzpont biztonsdgos helyen

tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

A bizonyitvanyok/ oklevelek csak indokolt esetben kizardlag hivatalos iratként postazhatok az e-posta
rendszeren keresztiil. A postakoltség dijat a vizsgakdzpont a vizsgdzora terhelheti. A postazas esetén

elveszett vagy megrongélddott bizonyitvanyokért a vizsgakdzpont feleldsséget nem vallal.

Képesito vizsga esetén:

A képesito vizsgarol képesitd bizonyitvanyt kell kidllitani (Szkr. 40. §).

A képesitd bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal,

hogy szakmai vizsgan a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesitd
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bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvdnymasodlaton a  képesitd

bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a képesitd vizsga vizsgaztatasért felelds tagjait kell érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzd intézmény, illetve
felndttképzo nevét €s a felndttképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 11/2020. (II. 7.) Korm.
rendelet 1. melléklete szerinti tanusitvany sorszamanak feltlintetésével utalni kell arra, hogy az altala

kiallitott tanusitvany alapjan keriilt sor a képesitd vizsga letételére (Szkr. 40. §).

14 Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészito

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg vagy azt kovetden a vizsgazod
kérésére a VizsgakOzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiallitott Europass oklevél-
kiegészitot, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészitd (a tovabbiakban egyiitt: Europass-
kiegészitd) ad Ki. Az Europass-kiegészitot a Vizsgakozpont vezetdje irja ala (Szkr. 35. § (1)-(2)). Az

Europass kiegészitot az Szkr. szabalyai alapjan kell elkésziteni.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészitd ingyenesen ¢és elektronikus forméban, a vizsgazo
kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra. A magyar €s az angol nyelvtdl eltérd mas nyelvii
Europass-kiegészitd elektronikus formdban, a vizsgdzo kiilon kérésére papiralapu iratként keriil

kiadasra, a kiadasaért a kérelmez0 téritési dijat fizet a Vizsgakdzpontnak (Szkr. 35. § (3)).

15 TIratkezelési szabalyok

Szakmai vizsga esetén:

A kinyomtatott torzslap egy példanyat a Vizsgakdzpont irattaraban, egy példanyat a szakképzési
allamigazgatasi szerv irattdraban kell elhelyezni. A torzslap egy példanyat a vizsgakdzpont a vizsga
befejezését kovetd husz napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi szervnek. A térzslap nem
selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, €s a targyév végén bekdotve kell irattarozni (Szkr.

271.§ (2)).
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A vizsgajegyzOkonyvet a Vizsgakozpont irattaraban &t évig kell 6rizni (Szkr. 271. § (3)).

A vizsgakodzpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok €s egyéb kiildemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit kell

alkalmaznia.

Képesito vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesité vizsga esetén is kotelez érvényliek.

16 A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsag mérésért, illetve értékelésért felelds tagjait, a vizsga jegyzojét és
a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértét dijazas illeti meg, amely — fiiggetleniil a vizsganapok

szdmatol — a vizsga teljes idOtartamdra sz6l (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval 0sszefiiggd, jogszabalyban eldirt feladatok jogszerti
¢s teljes korti ellatasaval 6sszefliggésben torténik. A vizsgéaztatasi dij megallapitasanal a bejelentett €s
jovahagyott vizsgabejelentésben feltlintetett vizsgalétszamot kell figyelembe venni. A kifizetésre a

teljesitésigazolason feltiintetett tényleges vizsgdzok szama utan szamolt dij kertil.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi tag
allando lakohelyétdl eltérd helységben keriil sor, ugy vele a vizsgakdzpont — kiillon megegyezés alapjan

— a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.

A vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatdsarol és a

szallasarol, amely esetben az érintett személyt kiilon utazési, és szallaskoltség nem illeti meg.

Amennyiben a Vizsgakozpont a jegyzével, teremfeliigyelével vagy folyosofeliigyelével olyan

munkavégzésre iranyuld szerzodést kotott, amely tartalmazza a vizsgdkkal kapcsolatos feladatok
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ellatasat is, akkor e személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsga dijazasanak 6sszegét a Kisvardai Vizsgakozpont Vizsga és eljarasi dijak szabalyzata rogziti.
A vizsgaztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésdbb a vizsga utolsd vizsganapjat

kovetd elszamolas ellendrzése utani 30 napon beliil sor kertil.

17 A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre alldsdnak hidnyaban, a jogszeri
feltételek hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel 6sszefliggésben torténhet. A vizsgat a
vizsgafeliigyel? fliggeszti fel, melyrdl jegyzokonyv késziil. A felfiiggesztés idopontjat, illetve azt, hogy
a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv
vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhetd). Ilyen esetekben a Vizsgakozpont azonnali
kivizsgalast kezdeményez. A vizsga folytathatésagahoz sziikséges intézkedéseket a vizsgakdzpont
vezetdje rendeli el, melyrdl a vizsgafeliigyelot tajékoztatja. Sziikség esetén vizsgakdzpont 1j idépontot
jelol ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6raig nem fejezddne be,
ugy mindenképp 1) vizsganap kijeldlése sziikséges, 1) vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés
napjan nem folytathato, akkor a szakképzési allamigazgatasi szervet arrol tdjékoztatni sziikséges. A
vizsgakozpont a helyszinen levé vizsgafeliigyelovel dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga

kozremiikoddinek és a vizsgdzok tajékoztatasardl. A teljes eseményt a jegyzOkonyvben rogziteni kell.

Tovabbi felfliggesztéssel jaro vis maior helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események eljdrasrend

tartalmazza.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansaga miatt kizarolag
a tényallas jegyzOkonyvezésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett vizsgatevékenység ezt

kovetden folytathatod, befejezhetd.

A vizsga folytatasarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségérdl a kivizsgalast

kovetden dontését a vizsgakdzpont vezetdje hatarozatba foglalja (Szkr. 186. § (7)).
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18 Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellendrzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalds soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatdsa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, ugy a
vizsgakozpont sajat hataskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél) visszavonasardl. A

hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg kell semmisiteni.

Vizsgakdzpontnak az 0j oklevél/szakmai bizonyitvany kiallitasat kdvetd 30 napon beliil a szakképzési
allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van (Szkr. 37. § (2)).

Névvaltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a megvaltozott
nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrdl/szakmai bizonyitvanyrol/ képesitd
bizonyitvanyrél masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve bizonyitvanyt meg kell
semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,, ERVENYTELEN” felirattal vagy iratlyukasztoval torténd
kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az érintettnek (Szkr. 37. § (3)).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien tartalmaznia kell az
eredeti  oklevélen/bizonyitvanyon  talalhat6 ~ minden  adatot és  bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban kell feltiintetni a masodlat kiadasanak
az okat, tovabba a vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjat, valamint el kell latni iktatdszdmmal és

a Vizsgakozpont vezetdjének alairasaval (Szkr. 38. § (2)).

Masodlatok kiadasa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatdszdmat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti oklevelet/bizonyitvanyt
megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak (Szkr. 38. § (3)).

Az oklevélrdl/bizonyitvanyr6l ~ masodlatot ~ sorszdmozott  oklevél-, illetve  szakmai

bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni (Szkr. 38. § (4)).

Vizsgaszabalyzat 1. szamu melléklete
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Jelentkezési lap szakmai vizsgara

A vizsgara jelentkez6 adatai:

NV oot

Tanuloi azonositd SZAM & ......c.ovvivviiriiiiiii e, Allampolgarsag: ........cccvvvvvviinennnns
Tel.szam: ..o €-MaIll ..o

A megszerezni kKivant szakma, szakmairany/részszakma adatai (megfeleld rész alidhtizando):
A szakma, szakmairany/részszakma megnevezése:
A szakma azonositd szdma:
A szakmai vizsgara felkészitd intézmény megnevezése, cime:
A szakmai vizsgaszervezé intézmény megnevezése:
Vizsgaiddszak megjelolése: (megfeleld rész alahtizando):
februar-marcius majus-jlinius  oktdber-november
Résszakma megszerzésére iranyuld szakmai vizsga esetén a szakmai vizsga varhato idépontja: ..........

(Részszakma megszerzésére iranyuld vizsga idépontjat a Vizsgakézpont hatarozza meg. 12/2020.(11.7.)
Kormanyrendelet 263. §.)

A vizsgazoé javito/potlovizsgara jelentkezik: igen nem
Javitovizsga / potlovizsga esetén a teljesitendd vizsgafeladatok megnevezése:
El6z6 szakmai vizsga torzslapkivonatanak szama:

A Vizsgakodzpont tajékoztatja, hogy:
- A felmentés iranti kérelmét a vizsgara val6 jelentkezéskor irasban kell benytjtania a vizsgakdzpont felé.
A kérelemhez sziikséges csatolnia a jogosultsagot alatamasztd okirat fénymasolatat. Abban az esetben,
ha a vizsgara jelentkez0 a vizsgara jelentkezéskor nem nyujtja be a felmentés iranti kérelmét, azt mar a
késdbbiekben nem all médunkban figyelembe venni.

- Az id6ben, eldre jelzett kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevételére
kizarolag a szakképzésrdl szolo torvény, ill. a szakképzés végrehajtasarol szolo 12/2020.(11.7.)
Kormanyrendeletre tekintettel van lehetoség.

A jelentkezés alairasadval egyidejlileg nyilatkozik, hogy megfelel a vizsgara jelentkezési/tantisitasi
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kovetelményeknek és atad minden olyan informaciét, ami ennek megitéléséhez sziikséges, tovabba
haladéktalanul tajékoztatja a vizsgakdzpontot minden olyan eseményrdl és dologrol, amelyek befolyasoljak a
vizsgaztatasi kovetelmények teljesitését. Amennyiben a szakmai vizsga megkezdéséig nem teljesiti, vagy nem
mutatja be a vizsgakdzpontnak a képzési és kimeneti kdvetelményekben meghatirozott vizsgara bocsatés
feltételeit igazold dokumentumot, a vizsgara torténd jelentkezését torli a vizsgakdzpont.

Jelentkezésével egyidejlileg hozzajarul ahhoz, hogy a megadott személyes adatokat, a vizsgateljesitményeit és
eredményeit a Vizsgakdzpont nyilvantartads céljabdl — a személyes adatok kezelésére vonatkozd hatalyos
jogszabalyok betartasaval — kezelje.

Tovabbi vizsgajelentkezéssel, vizsgaval és adatkezeléssel kapcsolatos informaciok megtalalhatéak a
https://www.Kisvardaivizsgakozpont.hu honlapon.

Datum: .....oooiiiiii

sziilé/ gondviseld alairasa”
(olvashato név és alairasa)

vizsgara jelentkezd vizsgakdzpont vezetd
(olvashat6 név és alairas)

(*) 18 év alatti vizsgazo esetén a személyes adatok kezelésére vonatkozoan, a sziil6é/ gondvisel6 beleegyezése
sziikséges.

P. H.
Zaradék:
A vizsgaz6 a fent megjelolt szakma képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott vizsgara
bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkezik, az azokat igazolé dokumentumokat

............ (V) eevoeeeeeeereenn.(hO) (nap)

vizsgakozpont vezetd
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Titoktartasi és megtévesztésre vonatkozo
NYILATKOZAT

szakmai/képesito vizsga alatt vizsgazo részérol

VIZSZAZO MEVE: uenneiniiniiniiiiiiiiiiiiiiiittiitietiatietietiettatiattatesteatsacsstessessessensossnnsnnns

nyilatkozom, hogy a szakmai/képesito vizsgan a vizsgarol, a vizsgafolyamatokrél nem adok ki
informaciot, a szakmai/képesitoé vizsgan nem kovetek el csalast, szabalytalansagot.

A nyilatkozatot magamra nézve kotelezonek tartom, a be nem tartasa esetén a kovetkezményeket
vallalom.

vizsgara jelentkez6

(olvashaté név és alairas)
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Vizsgaszabalyzat 1.1. szamu melléklete
Jelentkezési lap képesito vizsgara
A vizsgara jelentkez6 adatai:

<57

Tanulol AZONOSIEO SZAIMN: ... ...ttt ittt et ettt et et et et et et et et et et e neeteeeeeneaneaneeneanenes
ATAMPOIGATSAZ: ...
R Y7 s L PSPPI
BNl

A megszerezni kivant szakképesités adatai:

A 57akkE€pesites aZONOSItO SZAMA: .. ....iieie ittt ettt et ettt et e
A képesito vizsgara felkészit0 int€zmény megnevezeEse, CIME: .........ouvveiieiiniiriiieieiieieaeenennn,

A képesito vizsgaszervezO INtEZMENY MEGNEVEZESE: ....uuuenrenrttenneteaeeteateateeetaeeneeaeeanannaneanenn

Szakképesités megszerzésére iranyuld képesitd vizsga esetén a képesitd vizsga varhatd idopontja:
A vizsgézo6 javito/potlovizsgara jelentkezik: igen nem
Javitovizsga / potlovizsga esetén a teljesitendd vizsgafeladatok megnevezése:

El6z6 képesitd vizsga torzslapkivonatanak szama:

A Vizsgakozpont tajékoztatja, hogy:

- A felmentés iranti kérelmét a vizsgara valo jelentkezéskor irdsban kell benytjtania a vizsgakdzpontnak.
A kérelemhez sziikséges csatolnia a jogosultsagot alatamaszt6 okirat fénymasolatat. Abban az esetben,
ha a vizsgara jelentkez0 a vizsgara jelentkezéskor nem nyujtja be a felmentés iranti kérelmét, azt mar a
késébbiekben nem all médunkban figyelembe venni.

- Az iddben, elére jelzett kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembevételére
kizarolag a szakképzésrdl szold torvény, ill. a szakképzés végrehajtasarol szoldé 12/2020.(11.7.)
Kormanyrendeletre tekintettel van lehetdség.

A jelentkezés alairasaval egyidejlileg nyilatkozik, hogy megfelel a vizsgara jelentkezési/tanusitasi
kovetelményeknek ¢és atad minden olyan informaciot, ami ennek megitéléséhez sziikséges, tovabba
haladéktalanul tajékoztatja a vizsgakdzpontot minden olyan eseményrdl és dologrol, amelyek befolyasoljak a
vizsgaztatasi kovetelmények teljesitését. Amennyiben a jelentkezéssel egyidejiileg nem teljesiti, vagy nem
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mutatja be a vizsgakdzpont részére a programkovetelményben meghatirozott vizsgara bocsatas feltételeit
igazol6 dokumentumot, a vizsgara torténd jelentkezését torli a vizsgakdzpont.

Jelentkezésével egyidejlileg hozzajarul ahhoz, hogy a megadott személyes adatokat, a vizsgateljesitményeit €s
eredményeit a vizsgakdzpont nyilvantartds céljabol — a személyes adatok kezelésére vonatkozd hatélyos
jogszabalyok betartasaval — kezelje.

Tovabbi vizsgajelentkezéssel, vizsgaval, adatkezeléssel kapcsolatos informaciok megtaldlhatéak a
https://www.kisvardaivizsgakozpont.hu honlapon.

DAtum: ..o
sziilé/ gondviseld alairasa”
(olvashato6 név és alairas)
vizsgara jelentkezd vizsgakdzpont vezetd

(olvashat6 név és alairas)

(*) 18 év alatti vizsgazo esetén a személyes adatok kezelésére vonatkozoan a sziilé/ gondviseld beleegyezése
sziikséges.

P.H.

Zaradék:
A vizsgazoé a fent megjeldlt szakképesités programkovetelményében meghatarozott képesitd vizsgara
bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkezik, az azokat igazolé dokumentumokat

............ (V) eeioeeeeeeereenn(hO) (nap)

a) maradéktalanul bemutatta.
D) nem tudta bemutatni, ezért jelentkezése torlésre keriilt.

vizsgakdzpont vezetd
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Titoktartasi és megtévesztésre vonatkozo
NYILATKOZAT

szakmai/képesito vizsga alatt vizsgazo részérol

VIZSZAZO MEVE: «eenneineiniiniiniiiiiiiiiiiiiiiiitiittieiietttttettetastessessassessnssessacssssnsssssassassessassnssns

nyilatkozom, hogy a szakmai/képesité vizsgan a vizsgardl, a vizsgafolyamatokrol nem adok ki
informaciot, a szakmai/képesito vizsgan nem kovetek el csalast, szabalytalansagot.

A nyilatkozatot magamra nézve kotelezonek tartom, a be nem tartisa esetén a kovetkezményeket
vallalom.

vizsgara jelentkez6

(olvashaté név és alairas)
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Vizsgaszabalyzat 2. szamu melléklete
Felmentési kérelem

N V. e e
F AN\ N 1A PSPPI

SzZULetEs hely, 1d0: ...

LTI e
o] 15/ o1 30
Tel.szam: ... C-MAILL L.t
A szakképzési torvény végrehajtasarol szolé 12/2020. (I1.07.) Korm rendelet/ képzési és kimeneti

kovetelmények / programkovetelmények alapjan kérem felmentésemet.

Mellékelten csatolom (a kivant részt aldhuzassal jeldlje) *:

e Igazolas - orszagos szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért

eredményrol
e A képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott, a vizsgatevékenységek aloli felmentések

feltételeinek teljesitésérol szolo hatarozatot

e A programkdvetelményekben meghatarozott, a vizsgatevékenységek aloli felmentések
feltételeinek teljesitésérdl szolo hatarozatot

e A szakmai vizsga, képesitd vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanuladsi, magatartési
rendellenességgel kiizdé tanuld, a sajatos nevelési igényii tanuld ¢és a képzésben részt vevo
fogyatékkal €16 személy részére szakértdi bizottsag szakértdi véleménye, hatarozata

L < o T PN
*a felmentési kérelemhez sziikséges igazold dokumentum csatoldsa kotelezo!

DaAtUM: ..,

kérelmezd alairasa

DONTES

A szakképzésrdl szolo 2019. évi LXXX. torvény és, a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo

12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 297. §-a , illetve a vizsgakdzpont belso szabalyzata értelmében

¢s a benyujtott dokumentum alapjan a felmentést

ENGEDELYEZEM NEM ENGEDELYEZEM

DaAtUM: oo

vizsgakdzpont vezetd
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Vizsgaszabalyzat 3. szamu melléklete

MEGHATALMAZAS

Alulirott*

*Kerjiik nyomtatott nagy betiivel toltse ki!

alatti lakost, hogy a Kisvardai Vizsgakozpontban a ...............cooooiiiiiiiiiiiiiiii i
.............................................. (lgy tipusanak megjeldlése) ligyben helyettem és nevemben teljes

jogkdrben eljarjon.

Jelen meghatalmazas visszavonasig érvényes.

meghatalmazo meghatalmazott

60
2023.11.17.


mailto:kisvardai.vizsgakozpont@gmail.com
http://www.kisvardaivizsgakozpont.hu/

@“ 4600 Kisvarda, Martirok utja 8.
45/556-391
qw kisvardai.vizsgakozpont@gmail.com

KISVARDAI - ivi
i i www.kisvardaivizsgakozpont.hu

A NAH altal NAH-12-0044/2022 szamon akkreditalt vizsgakézpont (személytanusito szervezet.)
Elé6ttiik, mint tandk elGtt:

NV NV,
Lakeim:.. ..o Lakeim:. ..o
SzZeMElY1ag. i e SZEMElYIA. e
ALAITAS: .. o Alairas:
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Vizsgaszabalyzat 4.1. szamu melléklete
Ertesités szakmai vizsgarol

A vizsgaz6 adatai:

N V. e e e e e
Y 8 BV . .ttt
SZULELEST 1AO: ... eeeeie e

A benyujtott jelentkezése alapjan értesitem, hogy a
szakmai vizsgara az alabbi id6pontban és helyszinen keriil sor:
e interaktiv vizsga idopontja:
helyszine:
interaktiv vizsgatevékenység megnevezése:
interaktiv vizsgatevékenység leirasa:
e projektfeladat idépontja:
helyszine:
projektfeladat megnevezése:
projektfeladat leirasa:
(amennyiben tobb részbdl, feladatbol all minden feladat helyszinét és idopontjat szerepeltetni kell)

A vizsgara az alabbiakat hozza magaval:

» érvényes személyi igazolvany (vagy utlevél, vagy jogositvany)
» lakcimkartya

+ 2 dbkék toll

» egyéb...(szakmaspecifikus)

A szakmai vizsga megkezdése elott legalabb fél 6raval jelenjen meg a vizsga helyszinén.
Kérem, hogy megfeleld 6ltozékével tisztelje meg a szakmai vizsgat.
A projektfeladathoz sziikséges munkaruhat hozza magaval a vizsgara!

vizsgakdzpont vezetd
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Vizsgaszabalyzat 4.2. szamu melléklete
Ertesités képesitoi vizsgarol
A vizsgaz6 adatai:
NV e e e e e

YN N 1Y PR URN
SZULEtEST 1A0: ...ttt e

A képesitl vizsga azZon0oSItO SZAMA: ... ...ttt e
A programkévetelmény, illetve az ennek alapjan szervezheté szakmai képzés
Képesitd vizsgan megszerezhetd szakképesités besorolasa a képzési teriiletek egységes osztalyozasi rendszere

A benyujtott jelentkezése alapjan értesitem, hogy a
képesitd vizsgara az alabbi idépontban és helyszinen kertil sor:
e irasbeli vizsga idépontja:
helyszine:
irasbeli vizsgatevékenység megnevezése:
irasbeli vizsgatevékenység leirasa:
e projektfeladat idopontja:
helyszine:
projektfeladat megnevezése:
projektfeladat leirasa:
(amennyiben tobb részbdl, feladatbol all minden feladat helyszinét és idopontjat szerepeltetni kell)

A vizsgara az alabbiakat hozza magaval:

» érvényes személyi igazolvany (vagy utlevél, vagy jogositvany)
* lakcimkartya

» 2 db kek toll

» egyéb... (szakmaspecifikus)

A képesité vizsga megkezdése elott legalabb fél éraval jelenjen meg a vizsga helyszinén.
Kérem, hogy megfelelo 6ltozékével tisztelje meg a szakmai vizsgat.
A projektfeladathoz sziikséges munkaruhat hozza magaval a vizsgara!

vizsgakozpont vezetd
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Vizsgaszabalyzat 5.1.1. szamu melléklete

MEGBIZOLEVEL szakmai vizsgara

a szakmai vizsga vizsgabizottsaganak .................. feladatokat ellato tagja részére

Név:
Telefonszam:
Lakcim:

Megbizom Ont a szakképzésrdl szol6 2019. évi LXXX. tdrvény, a szakképzésrol szolo torvény
végrehajtasarol szo6l6 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 268. § 1. bekezdése alapjan az alabbi szakmai
vizsga

.................... feladatokat elldto vizsgabizottsagi tagi
teendOk ellatasara.

A szakmai vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ o

azonosito szama:
MEGNEVEZESE: e
a szakmai vizsga idépontja: (év/ho/nap/ora/perc)
interaktiv vizsgafeladat:
projektfeladat:
a szakmai vizsga helye:
interaktiv vizsgafeladat:
projektfeladat:

Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felelosségek:

- A 2019. évi LXXX. torvény, a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasardl szolo 12/2020.
(II.7.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatok elvégzése az alabbiak szerint:
Meérési feladatot ellato tag
a vizsga mérési feladatait ellato tagja végzi a vizsgazo tudasanak a felmérését, melynek keretében
e atveszi az elkésziilt projektfeladatot €s feljegyzi ennek az idépont;jat,
e cllendrzi a projektfeladat megvaldsitdsanak 1épéseit, és rogziti azok eredményeit,
e avizsgakdzpont szamara kitolti az értékelési lapot, mely a vizsga értékelésébe nem szamit bele
(kizarolag a vizsgakozpont vezet6jének dontését tamogatja vitas esetekben)
e aszakmai vizsga lezarasat kovetden elkésziti
e aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,
e avizsgaztatas feltételeivel,
e aképzési és kimeneti kovetelményekben leirtak teljesiilésével, valamint,
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e ajogszabalyi rendelkezések betartasaval,
e kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a szakmai
vizsga befejezését kovetd egy héten beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben.

Ertékelési feladatot elldté tag
a vizsga értékelési feladatokat ellato tagja mindsiti a vizsgdzo teljesitményét.

e amérést végzo tagtol kapott adatok és informaciok alapjan elvégzi az értékelést,
e az ¢rtekelési folyamat eredményét bemutatd dokumentdciot a vizsgafeliigyeld altali
ellenjegyzést kovetden tovabbitja az akkreditalt vizsgakdzpont vezetdjének,
o az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala.
Ellenorzési feladatot ellato tag

a vizsga ellendrzési feladatait ellato tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga szabalyszertiségéért, tovabba

vizsga megkezdése elott

e cllendrzi a szakmai vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket,
az egészséges €s biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét,

o ennek keretében mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése elott
végez ellendrzést, megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését;

e a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak bevondsaval ellendrzi a szakmai vizsga jogszabalyban
eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleldségét;

e Ellendrzi, hogy a jelentkez6k a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a szakmai
vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek. Ellendrzi az eredeti igazold
dokumentumokat

e vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzOkonyvet;

e cllenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot;

o tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek eldtt az dket érinté dontésekrdl,
tudnivalokrol,

o ennek, illetve az ellenorzési feladatok keretében:

interaktiv vizsgatevékenyseég esetén ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszereléset,
tajékoztatja a vizsgazokat a vizsgateveékenység elott az Oket érintd dontésekrol, tudnivalokrol,
etikai szabalyokrol a tliz-baleset és egészségveédelmi eldirdsokrol( sziikség szerint a
teremfeliigyeld bevondsaval)

projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévok személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a
vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérél és a projektfeladat
elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, szabalytalansagok
kovetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo
munkavédelmi, tlzvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol. (bevonva a technikai feltételek
biztositasaért felelds személyt);

e gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabalyszerti kiallitasarol és hitelesitésérdl, feliigyeli a
szakmai vizsga jegyzdjének munkajat.
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Valamennyi vizsgabizottsagi tag feladata

Részveétel a munkavédelmi, tiizvédelmi, egészségiigyi eloirasokrol szolo oktatason.

A Vizsgakozpont Vizsgaszabalyzatanak, Integritas szabalyzatanak, Etikai szabalyzatanak és
Etikai Kodexének megismerése és az abban foglaltaknak megfelelé munkavégzes.

A vizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek megtétele, elégedettség méro kérdoiv kitoltése
A vonatkozo Képzési és Kimeneti Kovetelményben leirtakkal kapcsolatos észrevételek
megtétele, mely az oktatasban tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igenyelhet.

Bdrmely vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevételek megtétele, melyekkel a folyamatok
fejleszthetok, javithatok.

Kérem, hogy a szakmai vizsgan a fentiekben feltlintetett szakmara vonatkozd képzési és kimeneti
kovetelmények, valamint a 2019. évi LXXX. torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1.7.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.

Nyilatkozok az alabbiakroél: (Kérjiik, hogy a megfelel6é négyzeteket X jellel jelolje!)

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat:

1 A rendelkezésemre bocsatott informaciok alapjan kijelentem, hogy a vizsgazok szakmai

vizsgara torténd felkészitésében nem vettem részt és nem vagyok hozzatartozoja a jelolteknek.

Pértatlansagi nyilatkozat:

1 Megbizas elfogadasaval vallalom, hogy munkam soran partatlanul jarok el, melynek keretében

nem teszek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkamat minden vizsgazoé tekintetében
azonos szakmai szinvonalon latom el.

Amennyiben a munkavégzés soran kideriil, hogy olyan ismerdsi viszonyban allok a
vizsgazoval, illetve olyan potencialis érdekellentét all fent, ami elviekben befolyasolhatja az
objektiv itéletalkotasomat, azt haladéktalanul jelzem, annak érdekében, hogy a potencidlis
veszély kontrollalhaté legyen, az objektiv vizsgaztatds vitathatosaga megeldzhetd legyen.

A megbizas elfogadasaval kijelentem, hogy megismertem a vizsgakdzpont Miikédési
Politikajanak és Partatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat, egyben a vizsgakdzpont azon kiemelt
kovetelményét, hogy a vizsgaztatasi eljarasban vallalt feladataimat, mashol betoltott egyéb
feladataimtol fliggetleniil, partatlanul végzem.

Titoktartasi nyilatkozat:

1 Kotelezettséget vallalok arra, hogy nem adok ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciot, illetve

nem veszek részt tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat
alatt birtokomba kertilt informaciokat nem tarom fel harmadik fél szamara. Tudomasul veszem,
hogy az egyes vizsgatevékenységek tekintetében azok lezarisaig a vizsgaeredmények
tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terhel. Tudomasul veszem, hogy a
megbizassal kapcsolatos munkavégzés soran — szerzett ismeretek, adatok, informaciok
(beleértve a jeloltek, vizsgdzok vonatkozo adatait is) barmilyen formaban torténd felhasznalasa,
harmadik fél szamara hozzaférhetové tétele tilos.
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Viltozas bejelentési nyilatkozat:

1 Kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben a kompetencidmban, végzettségemben,
képzettségemben a Kisvardai Vizsgakozpontnal vallalt feladatkorommel Osszefiiggésben
valtozas kovetkezik be, azt haladéktalanul jelzem a Vizsgakozpont felé (dokumentumokkal is
alatdmasztva). Vallalom, hogy szakmai kompetenciam fenntartdsarol gondoskodom.
Haladéktalanul jelzem a munkahelyemben torténd valtozast, annak érdekében, hogy a
Vizsgakdzpont partatlansagi elveit megbizdsommal 0sszefliggésben érvényesiteni tudja.

Datum:

vizsgakdzpont vezetd

Megbizott
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Vizsgaszabdlyzat 5.1.2. szamu melléklete

MEGBIZOLEVEL szakmai vizsgara

a szakmai vizsgan résztvevo személyzet .................. feladatokat ellato tagja részére
N V.
Tl NS ZAM: o
Lakcim:

Megbizom Ont a szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. térvény, a szakképzésrol szol6 torvény végrehajtasarol
sz016 12/2020. (IL.7.) Korm. rendelet alapjan az alabbi szakmai vizsgan a

.................... feladatokat ellatasdra

A szakmai vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ 6

azonositd szama:

megnevezése:

a szakmai vizsga idépontja: @vmémap/orasperc)
interaktiv vizsgafeladat: e
projektfeladat:

a szakmai vizsga helye:
interaktiv vizsgafeladat: e
projektfeladat:

Kérem, hogy a szakmai vizsgan a fentiekben feltiintetett szakmara vonatkozé képzési és kimeneti
kovetelmények, valamint a 2019. évi LXXX. torvény végrehajtasarol sz616 12/2020. (I1.7.) Korm. rendeletben

foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.

Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felelosségek:
Teremfeliigyelo:

- A vizsgatevékenység megkezdése eldtt iiltetési rendet készit és tajékoztatast ad az interaktiv

vizsgatevékenység szabalyairol, a hasznalhato segédeszk6zokrdl, tovabba az elkovetett szabalytalansag
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kovetkezményeir6l.

- Ellendrzi, feliigyeli a vizsgatevékenység szabalyossagat.

- Vezeti az iilésrendben az esetleg tdvozas és visszaérkezés id6pontjat, valamint a vizsgatevékenység
befejezésének idGpontjat.

- Szabalytalansag észlelése esetén felfiiggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét irasban rogziti ennek
tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, majd ezt kovetden engedélyezi
a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatasat.

- A vizsga befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a vizsgakdzpontnak. A
szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia kell minden
olyan adatot és eseményt, amely lehetové teszi a szabalytalansag tényének és koriilményének
megallapitasat, az érintett vizsgdzo ¢és feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt, hogy a vizsgazot
tajékoztattdk a szabdlytalansdg elbiralasaval kapcsolatos eljarasrol ¢és a szabalytalansag
kovetkezményeirdl. A jegyzokonyvet a feliigyeld, a vizsgazo és a vizsgafeliigyelo irja ala.

Folyosofeliigyelo:

- Biztositja, hogy a vizsgatevékenységet megszakito, vizsgatermet atmenetileg elhagyo személy senkivel
ne keriiljon kapcsolatba.

Technikai feltételeket biztositoé személy:

- Felel6s a technikai feltételek folyamatos biztositasaért.
- Kozremiikodik az esetlegesen felmeriil6 technikai problémak elharitasaban.
- Biztositja a balesetmentes munkavégzés feltételeit.

Kijelenti, hogy a feladatok elvégzéséhez eloirt feltételekkel rendelkezik.

Nyilatkozok az alabbiakrol: (Kérjiik, hogy a megfelel6é négyzeteket X jellel jelolje!)

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat:
[0 Nyilatkozik arrél, hogy a feladat ellatasara vonatkozéan nem all fenn 6sszeférhetetlenség.
Partatlansagi nyilatkozat:

[1 Megbizas elfogadasaval vallalom, hogy munkam soran partatlanul jarok el, melynek keretében nem
teszek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkamat minden vizsgazo tekintetében azonos szakmai
szinvonalon latom el.

[J  Amennyiben a munkavégzés soran kideriil, hogy olyan ismerdsi viszonyban allok a vizsgazoval,
illetve olyan potencialis érdekellentét all fent, ami elviekben befolyasolhatja a partatlansagi elveknek
megfeleld munkavégzést, azt haladéktalanul jelzem, annak érdekében, hogy a potencialis veszély
kontrollalhaté legyen, az objektiv vizsgaztatas vitathatosaga megel6zhet6 legyen.
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[J A megbizés elfogadasédval kijelentem, hogy megismertem a vizsgakdzpont Miikédési Politikdajanak és
Partatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat, egyben a vizsgakozpont azon kiemelt kovetelményét, hogy a
vizsgaztatasi eljarasban vallalt feladataimat, mashol betoltott egyéb feladataimtol fiiggetleniil,
partatlanul végzem.

Titoktartasi nyilatkozat:

[0 Kotelezettséget vallalok arra, hogy nem adok ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem
veszek részt tisztességtelen vizsgaztatdsi modszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt
birtokomba keriilt informacidkat nem tdrom fel harmadik fél szamara.

Valtozas bejelentési nyilatkozat:

[0 Kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben a kompetencidmban, végzettségemben,
képzettségemben a Kisvardai Vizsgakdzpontnal vallalt feladatkorommel Osszefiiggésben valtozas
kovetkezik be, azt haladéktalanul jelzem a Vizsgakdzpont felé (dokumentumokkal is alatamasztva).
Vallalom, hogy szakmai kompetenciam fenntartdsarél gondoskodom. Haladéktalanul jelzem a
munkahelyemben torténd valtozast, annak érdekében, hogy a Vizsgakdzpont partatlansagi elveit
megbizasommal Osszefiiggésben érvényesiteni tudja.

Datum

vizsgakdzpont vezetd

Datum

Megbizott
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Vizsgaszabdlyzat 5.1.3. szamu melléklete

MEGBIZOLEVEL szakmai vizsgara

a szakmai vizsga jegyzdje részére

N V.
Tl 0N S ZaAINY:
LK I,

Felkérem és kijelolom Ont,  a szakképzésrél szol6 2019. évi LXXX. térvény, a szakképzésrol szolo
torvény végrehajtasarol sz616 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet 268. § 1. bekezdése alapjan, hogy

Jjegyzoi feladatkorét

maradéktalanul lassa el az alabbi szakmai vizsgan

A szakmai vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ o

AZONOSITO SZAMAT Lottt ettt ettt et e e e
001724 0 oA/ ]
a szakmai vizsga idépontja: (év/hé/nap/éra/perc)
interaktiv vizsgafeladat: ... ...
Projektfeladat: ..o e
a szakmai vizsga helye:
interaktiv vizsgafeladat: .. ...
Projektfeladat: ..o e

Kérem, hogy a szakmai vizsgadokumentécio atvétele ligyében mieldbb felkeresni sziveskedjen.

Feladatkoréhez tartozo feladatait a fentiekben feltlintetett szakképesitésre vonatkozo képzési és
kimeneti kovetelmények, valamint a 2019. évi LXXX. torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (11.7.)
Korm. rendelet alapjan sziveskedjen végezni.
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Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felelosségek:
Feladata

- vezetni a vizsgajegyzOkonyvet,

- Osszesiteni a szakmai vizsga részeredményeit,

- kitolteni és vezetni a vizsgatorzslapot,

- kitolteni az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

- elvégezni a szakmai vizsgédval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teendoket.
Felelos

- a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvadny adatainak Osszeolvaséasaért,
egyezeéseért,
- gondoskodni a szakmai vizsga lezarasat kovetéen a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérol,
- gondoskodni a szakmai vizsga lezardsat kovetéen az elektronikus adatszolgaltatési
kotelezettség teljesitésérol.
Vizsgakozpont a jegyzot a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizza.

Ezen megbizas alapjan, a szakmai vizsgan betoltott jegyzoi feladatai mellett felelds:

- a vizsga helyszinén, a vizsgéaztatdsi folyamat megfigyelését végezni (megfigyelés kiemelt
teriilete a Vizsgakozpont belso szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa)

Feladata

- a megbizas teljesitéséhez sziikséges szabalyzatok megismerése (Vizsgaszabalyzat, Integritas
szabalyzat, Etikai szabélyzat és Etikai Kodex),

- szabalyossagot, partatlansagot veszélyeztetd esemény észlelése esetén intézkedés kérése a
vizsgabizottsagtol

- abban az esetben, ha a probléma nem keriil megnyugtatdé médon elharitasra illetve, ha a hiba
jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgaz6 mindsitését
befolyasolhatja — Gigy a Vizsgakozpont vezetdjének haladéktalan értesitése.

- vizsgakozpont helyszini képviseldjeként jogosult, barmely a vizsgafolyamat soran keletkezd
probléma kozvetlen tovabbitasara a vizsgakdzpont vezetd felé, valamint vizsgakdzpontvezetd
telefonon torténd utasitdsainak fogadasara és tovabbitdsara a vizsgaztatasban részt vevok felé.

- vizsga alatt a vizsgakdzpont helyszini megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsag
munkaveégzését (partatlansag, etikus magatartasi szabalyok betartasa) , illetve szemrevételezi a
vizsgahelyszint, kapcsolatos észrevételeit vizsgakdzpont részére atadja.

Nyilatkozok az alabbiakrol: (Kérjiik, hogy a megfelel6é négyzeteket X jellel jelolje!)

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat:

'l Nyilatkozom arrél, hogy a feladat ellatasara vonatkozoan nem all fenn Gsszeférhetetlenség.
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Partatlansagi nyilatkozat:

[0 A megbizas elfogadasaval kijelentem, hogy megismertem a vizsgakdzpont Miikédési Politikajanak és
Partatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat, egyben a vizsgakdzpont azon kiemelt kovetelményét, hogy a
vizsgaztatasi eljardsban vallalt feladataimat, mashol betoltott egyéb feladataimtol fiiggetleniil,
partatlanul végzem €s barmely tudomésara jutott érdekellentétet jelentem.

Titoktartasi nyilatkozat:

[]  Kotelezettséget vallalok arra, hogy nem adok ki bizalmas vizsgaanyagot, informacidt, illetve nem
veszek részt tisztességtelen vizsgaztatdsi modszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt
birtokomba keriilt informaciokat nem tarom fel harmadik fél szamara. Tudomasul veszem, hogy a
vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terhel. Tudomasul
veszem, hogy a megbizassal kapcsolatos munkavégzés soran szerzett ismeretek, adatok,
informdciok (beleértve a jeldltek, vizsgazok vonatkozd adatait is) barmilyen formaban torténd
felhasznalasa, harmadik fél szamara hozzaférhetové tétele tilos.

Véltozas bejelentési nyilatkozat:

[0 Kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben a kompetencidmban, végzettségemben,
képzettségemben a Kisvardai Vizsgakdzpontnal vallalt feladatkorommel Osszefiiggésben valtozas
kovetkezik be, azt haladéktalanul jelzem a Vizsgakdzpont felé (dokumentumokkal is aldtdmasztva).
Vallalom, hogy szakmai kompetenciam fenntartasarél gondoskodom. Haladéktalanul jelzem a
munkahelyemben torténd valtozast, annak érdekében, hogy a Vizsgakdzpont partatlansagi elveit
megbizasommal Osszefiiggésben érvényesiteni tudja.

A szakmai vizsga zarasat kovetéen 2 napon beliil az atvett dokumentumokkal tételesen, el kell
szamolnia.

Amennyiben egyéb okbol mégsem tudja vallalni a megbizast, haladéktalanul értesiti a Vizsgakdzpont
vezetdt egyidejlileg elektronikusan visszakiildi megbizolevelét gy, hogy ravezeti a visszamondas
okat.

Datum

vizsgakozpont vezetd

Megbizott
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Vizsgaszabalyzat 5.2.1. szamu melléklete

MEGBIZOLEVEL képesité vizsgara

a képesito vizsga vizsgabizottsaganak .................. feladatokat ellato tagja részére
NV, e
BEE S 0] 11572 1« L RPN
Lakcim:

Megbizom Ont a szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. torvény 14 § felhatalmazasa alapjan vizsgakdzpontunk
altal szervezett képesit0 vizsgan

................... feladatokat ellato vizsgabizottsagi tagi

teend6k ellatasara.

A képesito vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ 6

azonositd szama:
MEZNEVEZESE: e
a képesito vizsga idopontja: (év/ho/nap/ora/perc)
irasbeli vizsgafeladat:
projektfeladat:
a képesito vizsga helye:
irasbeli vizsgafeladat:
projektfeladat:

Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felelosségek:

- A vizsgaszabalyzatban rogzitettek szerinti tevékenység elvégzése:
Meérési feladatot ellato tag:
o Irasbeli vizsga esetén eléértékelést végez értékelélapon, melyet aldir és atad az értékelést
végzd bizottsagi tagnak
e Projekt vizsgatevékenység esetén a vizsga mérési feladatait ellatd tagja végzi a vizsgazo
tudasanak a felmérését, melynek keretében
e kérdéseket tesz fel
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atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idépontjat,

ellendrzi a projektfeladat megvaldsitdsanak I1épéseit, és rogziti azok eredményeit, kitolti az
értékelési lapot eloértékelés céljabol, melyet at ad az értékelési feladatra megbizott bizottsagi
tagnak.

Ertékelési feladatot elldto tag:

vizsga értékelési feladatokat ellatd tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét.

a mérést végzo tagtol kapott adatok és informaciok alapjan, a méro altal végzett eléértékelést
is figyelembe véve , sziikség esetén azt javitva, feliilbiralva elvégzi az értékelést,

az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot aldirast kovetden tovabbitja a
jegyzonek, aki annak a vizsgakdzpont vezetdjéhez torténd eljuttatasardl gondoskodik.

az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellato tagja irja ala.

Ellenorzési feladatot ellato tag:
vizsga megkezdése elott

ellendrzi a képesito vizsga elokészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket,
az egészséges €s biztonsagos vizsgakoriillmények meglétét,

ennek keretében mind az irasbeli, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése elott végez
ellendrzést, megfeleloség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését;

a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak bevondsaval ellendrzi a képesitd vizsga jogszabalyban
eléirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleldségét;,

Ellendrzi, hogy a jelentkezdk a képesitd vizsga megkezdése eldtt igazoltak, hogy a szakmai
vizsgdra bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek. Ellendrzi az eredeti igazolo
dokumentumokat

vezeti a képesitd vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzOkonyvet;

ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumentaciot;

tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elott az Oket érintd dontésekrdl,
tudnivalokrol,

ennek, illetve az ellendrzési feladatok keretében:

irasbeli vizsgatevékenység esetén ellendrzi a jelenlévOk személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgazokat a vizsgatevékenység eldtt az ket érinté dontésekrdl, tudnivalokrol,
etikai szabalyokrél a tliz-baleset és egészségvédelmi eldirdsokrol( sziikség szerint a
teremfeliigyeld bevonésaval)

projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévdk személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a
vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérél és a projektfeladat
elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrol, szabalytalansagok
kovetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo
munkavédelmi, tlzvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol. (bevonva a technikai feltételek
biztositasaért felelds személyt),,

gondoskodik a képesitd vizsga iratainak szabalyszerii kiallitdsarol és hitelesitésérdl, feliigyeli
a képesito vizsga jegyzdjének munkajat,
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Valamennyi vizsgabizottsagi tag feladata
- Részvétel a munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségligyi eldirasokrol sz616 oktatason.
- A Vizsgakozpont Vizsgaszabalyzatanak, Integritas szabalyzatanak, Etikai szabalyzatanak és
Etikai Kodexének megismerése és az abban foglaltaknak megfelelé munkavégzés.
- A vizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek megtétele elégedettség mérd kérddiv kitoltése
- A vonatkozé Programkovetelményekben leirtakkal kapcsolatos észrevételek megtétele, mely
az oktatasban tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.
- Barmely vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevételek megtétele, melyekkel a folyamatok
fejleszthetdk, javithatok.
Kérem, hogy a képesitd vizsgdn a fentiekben feltiintetett szakképesitésre vonatkozd
programkovetelmény, valamint a 2019. évi LXXX. torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (I1.7.)
Korm. rendelet figyelembevételével készitett vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint sziveskedjen
eljarni.
Nyilatkozok az alabbiakrél: (Kérjiik, hogy a megfelel6 négyzeteket X jellel jelolje!)

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat:

[0 A rendelkezésemre bocsatott informaciok alapjan kijelentem, hogy a vizsgazok szakmai vizsgara
torténd felkészitésében nem vettem részt és nem vagyok hozzatartozoja a jelolteknek.

Péartatlansagi nyilatkozat:

[J Megbizas elfogadasaval vallalom, hogy munkam soran partatlanul jarok el, melynek keretében nem
teszek kiilonbséget az egyes jeldltek kozott. Munkamat minden vizsgazo tekintetében azonos szakmai
szinvonalon latom el.

[1  Amennyiben a munkavégzés soran kideriil, hogy olyan ismerdsi viszonyban allok a vizsgazoval, illetve
olyan potencialis érdekellentét all fent, ami elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotasomat, azt
haladéktalanul jelzem, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhato legyen, az objektiv
vizsgaztatas vitathatosaga megeldzhetd legyen.

[1 A megbizas elfogadasaval kijelentem, hogy megismertem a vizsgakdézpont Miikédési Politikajanak és
Partatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat, egyben a vizsgakozpont azon kiemelt kovetelményét, hogy a
vizsgaztatdsi eljarasban vallalt feladataimat, mashol betoltott egyéb feladataimtol fiiggetleniil,
partatlanul végzem.

Titoktartasi nyilatkozat:

[0 Kotelezettséget vallalok arra, hogy nem adok ki bizalmas vizsgaanyagot, informacidt, illetve nem
veszek részt tisztességtelen vizsgdztatdsi modszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt
birtokomba keriilt informaciokat nem tarom fel harmadik fél szdmara. Tudomasul veszem, hogy az
egyes vizsgatevékenységek tekintetében azok lezardsaig, a vizsgaeredmények tekintetében azok
kihirdetéséig, titoktartasi kotelezettség terhel. Tudomasul veszem, hogy a megbizassal kapcsolatos
munkavégzés soran szerzett ismeretek, adatok, informaciok (beleértve a jeldltek, vizsgazok vonatkozo
adatait is) barmilyen formaban torténd felhasznaldsa, harmadik fél szamara hozzaférhetové tétele tilos.
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Valtozas bejelentési nyilatkozat:

[0 Kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben a kompetencidmban, végzettségemben,
képzettségemben a Kisvardai Vizsgakdzpontnal vallalt feladatkorommel Osszefiiggésben valtozas
kovetkezik be, azt haladéktalanul jelzem a Vizsgakdzpont felé (dokumentumokkal is aldtdmasztva).
Véllalom, hogy szakmai kompetencidm fenntartdsarél gondoskodom. Haladéktalanul jelzem a
munkahelyemben torténd valtozast, annak érdekében, hogy a Vizsgakozpont partatlansagi elveit
megbizasommal Osszefiiggésben érvényesiteni tudja.

Datum

vizsgakdzpont vezetd

Datum

Megbizott
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Vizsgaszabalyzat 5.2.2. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL képesit6 vizsgara

a képesito vizsgan résztvevo személyzet .................. feladatokat ellato tagja részére
N V. e
=] 1S3 0] 413722 o o
57210 oo

Megbizom Ont a szakképzésrdl szold 2019. évi LXXX. torvény 14 § felhatalmazasa alapjan
vizsgakdzpontunk altal szervezett képesitd vizsgan a

.................... feladatok ellatasara

A képesito vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ o

AZONOSITO SZAMA: e
MEZNEVEZESE: e
a képesito vizsga idopontja: (év/ho/nap/ora/perc)
irasbeli vizsgafeladat:
projektfeladat:
a képesito vizsga helye:
irasbeli vizsgafeladat:
projektfeladat: s

Kérem, hogy a képesitd vizsgan a fentiekben feltlintetett szakmara vonatkozo-programkdvetelmény,
valamint a 2019. évi LXXX. torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (II.7.) Korm. rendelet
figyelembevételével készitett vizsgaszabalyzatban foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.

Teremfeliigyel6:

A vizsgatevékenység megkezdése eldt, iiltetési rendet készit €s tijékoztatast ad az irdsbeli
vizsgatevékenység szabalyair6l, a hasznalhatd segédeszkozokrdl, tovabba az elkdvetett
szabalytalansag kovetkezményeirdl.

Ellendrzi, feliigyeli a vizsgatevékenység szabalyossagat.

Vezeti az ilésrendben az esetleg tdvozas és visszaérkezés idépontjat, valamint a
vizsgatevékenység befejezésének idépont;jat.

Szabalytalansag észlelése esetén felfliggeszti a vizsgazd vizsgatevékenységét irdsban rogziti
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ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, a szabdlytalansag jellegét, majd ezt
kovetden engedélyezi a vizsgazdnak a vizsgatevékenység folytatasat.

A vizsga befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a vizsgakdzpontnak. A
szabalytalansaggal kapcsolatban kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek tartalmaznia
kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetové teszi a szabdlytalansag tényének ¢€s
koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és feliigyeld nyilatkozatat, tovabba azt,
hogy a vizsgdzot tajékoztattak a szabalytalansag elbirdlasaval kapcsolatos eljarasrol és a
szabalytalansag kovetkezményeirdl. A jegyzOkonyvet a feliigyelo, a vizsgazd és a
vizsgafeliigyeld irja ala.

Folyosofeliigyeld:

Biztositja, hogy a vizsgatevékenységet megszakitd, vizsgatermet atmenetileg elhagy6 személy
senkivel ne keriiljon kapcsolatba.

Technikai feltételeket biztositd személy:

FelelOs a technikai feltételek folyamatos biztositasaért.
Kozremiikodik az esetlegesen felmeriil6 technikai problémak elhéritasaban.
Biztositja a balesetmentes munkavégzés feltételeit.

Kijelenti, hogy a feladatok elvégzéséhez eldirt feltételekkel rendelkezik.

Nyilatkozok az alabbiakrol: (Kérjiik, hogy a megfelel6é négyzeteket X jellel jelolje!)

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat:

[1 Nyilatkozik arrél, hogy a feladat ellatasara vonatkozdan nem all fenn 6sszeférhetetlenség.

Partatlansagi nyilatkozat:

[0 Megbizas elfogadasaval vallalom, hogy munkdm soran partatlanul jarok el, melynek keretében nem

teszek kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkamat minden vizsgazo tekintetében azonos szakmai
szinvonalon latom el.

Amennyiben a munkavégzés soran kidertiil, hogy olyan ismerdsi viszonyban allok a vizsgazdval, illetve
olyan potencialis érdekellentét all fent, ami elviekben befolyasolhatja a partatlansagi elveknek
megfeleld munkavégzést, azt haladéktalanul jelzem, annak érdekében, hogy a potencialis veszély
kontrollalhato legyen, az objektiv vizsgaztatas vitathatosaga megeldzheto legyen.

A megbizas elfogadasaval kijelentem, hogy megismertem a vizsgakozpont Miikédési Politikdajanak és
Partatlansagi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a vizsgakozpont azon kiemelt kdvetelményét, hogy a
vizsgaztatasi eljarasban vaéllalt feladataimat, mashol betdltott egyéb feladataimtol fliggetleniil,
partatlanul végzem.
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Titoktartasi nyilatkozat:

[0 Kotelezettséget vallalok arra, hogy nem adok ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem
veszek részt tisztességtelen vizsgaztatdsi modszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt
birtokomba keriilt informacidkat nem tdrom fel harmadik fél szamara.

Véltozas bejelentési nyilatkozat:

[0 Kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben a kompetencidmban, végzettségemben,
képzettségemben a Kisvardai Vizsgakozpontnal vallalt feladatkorommel Osszefiliggésben valtozas
kovetkezik be, azt haladéktalanul jelzem a Vizsgakdzpont felé (dokumentumokkal is alatimasztva).
Vallalom, hogy szakmai kompetenciam fenntartasarél gondoskodom. Haladéktalanul jelzem a
munkahelyemben torténd valtozast, annak érdekében, hogy a Vizsgakdzpont partatlansagi elveit
megbizasommal Osszefiiggésben érvényesiteni tudja.

Datum

vizsgakdzpont vezetd

Megbizott
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Vizsgaszabadlyzat 5.2.3. szamu melléklete

MEGBIZOLEVEL képesit6 vizsgara

a képesito vizsga jegyzdje részére

Név:
Telefonszam:
Lakcim:

Felkérem és kijelolom Ont, a szakképzésrol szold 2019. évi LXXX. torvény 14 § felhatalmazasa alapjan
vizsgakdzpontunk altal szervezett képesitd vizsgan

Jjegyzdi feladatok ellatasara

A képesitd vizsga adatai: vizsgazék szama: ............ 6

AZONOSTEO SZAMA: ottt ettt et ettt et et
100118 1SN/ 1<
a képesito vizsga idopontja: @vmémap/oraperc)
frasbeli vizsgafeladat: .o e
PrOJEKI B AT o
a képesito vizsga helye:
frasbeli vizsgafeladat: ...
PrOJEKEIEIAUAL: o el

Kérem, hogy a képesitd vizsgadokumentacio atvétele iigyében mielbb felkeresni sziveskedjen.
Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felelosségek:

Feladata

- vezetni a vizsgajegyzOkonyvet,

- Osszesiteni a képesitd vizsga részeredményeit,

- kitolteni és vezetni a vizsgatorzslapot,

- kitolteni a képesitd bizonyitvanyt,

- elvégezni a képesitd vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket.
Felel6s

- avizsgatorzslap és a képesitd bizonyitvany adatainak 0sszeolvasasaért, egyezéséért,

- gondoskodni a képesitd vizsga lezarasat kovetden a képesitd vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérol,

- elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség esetén gondoskodni annak teljesitésérdl a képesitd
vizsga lezarasat kdvetden.
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Vizsgakozpont a jegyzot a Vizsgakozpont helyszini képviseletével is megbizza.

Ezen megbizas alapjan, a képesitd vizsgan betdltott jegyzoi feladatai mellett felelds:

- a vizsga helyszinén, a vizsgdztatasi folyamat megfigyelését végezni (megfigyelés kiemelt
tertilete a Vizsgakozpont belsé szabalyzataiban rogzitett eldirasok betartasa)
Feladata

- a megbizas teljesitéséhez sziikséges szabalyzatok megismerése (Vizsgaszabalyzat, Integritas
szabalyzat, Etikai szabalyzat és Etikai Kodex),

- szabalyossagot, partatlansagot veszélyeztetd esemény észlelése esetén intézkedés kérése a
vizsgabizottsagtol

- abban az esetben, ha a probléma nem keriil megnyugtaté mdodon elharitasra illetve, ha a hiba
jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgazo mindsitését
befolyasolhatja — tigy a Vizsgakozpont vezetdjének haladéktalan értesitése.

- vizsgakdzpont helyszini képviseldjeként jogosult, barmely a vizsgafolyamat soran keletkezd
probléma kozvetlen tovabbitasara a vizsgakdzpont vezetd felé, valamint vizsgakdzpontvezetd
telefonon torténd utasitdsainak fogadasara és tovabbitasara a vizsgéztatdsban részt vevok felé.

- vizsga alatt a vizsgakdzpont helyszini megfigyeldjeként, koveti a vizsgabizottsag
munkavégzését (partatlansag, etikus magatartdsi szabalyok betartasa) , illetve szemrevételezi a
vizsgahelyszint, kapcsolatos észrevételeit vizsgakdzpont részére atadja.

Nyilatkozok az alabbiakrol: (Kérjiik, hogy a megfelel6é négyzeteket X jellel jelolje!)

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat:
71 Nyilatkozom arrél, hogy a feladat ellatasara vonatkozdéan nem all fenn 6sszeférhetetlenség.
Partatlansagi nyilatkozat:

[1 A megbizas elfogadasaval kijelentem, hogy megismertem a vizsgakdzpont Miikédési Politikajanak és
Partatlansagi Nyilatkozatanak tartalmat, egyben a vizsgakdzpont azon kiemelt kovetelményét, hogy a
vizsgaztatdsi eljarasban vallalt feladataimat, mashol betoltott egyéb feladataimtol fiiggetleniil,
partatlanul végzem és barmely tudomésomra jutott érdekellentétet jelentem.

Titoktartasi nyilatkozat:

(] Kotelezettséget vallalok arra, hogy nem adok ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem
veszek részt tisztességtelen vizsgaztatdsi modszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt
birtokomba keriilt informaciokat nem tarom fel harmadik fél szamara. Tudomasul veszem, hogy a
vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terhel. Tudomasul
veszem, hogy a megbizéassal kapcsolatos munkavégzés soran szerzett ismeretek, adatok,
informdaciok (beleértve a jeldltek, vizsgazok vonatkozé adatait is) barmilyen formdban torténd
felhasznalasa, harmadik fél szamara hozzaférhetové tétele tilos.
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Valtozas bejelentési nyilatkozat:

[0 Kotelezettséget vallalok arra, hogy amennyiben a kompetencidmban, végzettségemben,
képzettségemben a Kisvardai Vizsgakozpontnal vallalt feladatkdrommel Osszefiiggésben valtozés
kovetkezik be, azt haladéktalanul jelzem a Vizsgakdzpont felé (dokumentumokkal is aldtdmasztva).
Véllalom, hogy szakmai kompetencidm fenntartdsarél gondoskodom. Haladéktalanul jelzem a
munkahelyemben torténd valtozast, annak érdekében, hogy a Vizsgakozpont partatlansagi elveit
megbizasommal Osszefiiggésben érvényesiteni tudja.

A képesitd vizsga zarasat kovetden 2 napon beliil az atvett dokumentumokkal tételesen, el kell
szdmolnia.

Amennyiben egyéb okbol mégsem tudja vallalni a megbizast, haladéktalanul értesiti a Vizsgakdzpont
vezetdt egyidejiileg elektronikusan visszakiildi megbizélevelét ugy, hogy ravezeti a visszamondas
okat.

Datum

vizsgakdzpont vezetd

Datum

Megbizott
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